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Администрация

 городского округа город Шахунья

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 06 августа  2013 года







                 № 674
Об утверждении административного регламента

  Комитета муниципального  имущества и земельных ресурсов

 городского округа город  Шахунья  Нижегородской области по 

предоставлению муниципальной услуги «Оформление договора о 

безвозмездной  передаче  жилого помещения в собственность граждан»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» администрация городского округа город Шахунья Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета муниципального имущества и земельных ресурсов городского округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан».

2. Начальнику общего отдела администрации городского округа город Шахунья обеспечить размещение настоящего постановления на официальном Интернет сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте администрации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации городского

округа город Шахунья







     В.И.Романюк 

Утвержден

постановлением администрации городского округа город Шахунья

Нижегородской области

06.08.2013 года № 674

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

КОМИТЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И ЗЕМЕЛЬНЫХ РЕСУРСОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ОФОРМЛЕНИЕ ДОГОВОРА О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН"(далее - Регламент)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Комитета муниципального имущества и земельных ресурсов городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – Комитет) по предоставлению муниципальной услуги "Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан" (далее - муниципальная услуга) разработан Комитетом в целях повышения качества оформления договоров о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда городского округа город Шахунья Нижегородской области на условиях социального найма (далее - граждане).

1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) при обращении граждан непосредственно или по телефону к специалистам Комитета;

2) при письменном обращении граждан в Комитет или при обращении граждан по электронной почте по адресу shahkumi@mail.ru;

3) посредством размещения в средствах массовой информации, на официальном Интернет сайте администрации городского округа город Шахунья www.shahadm.ru, на Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru), и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

4) посредством размещения на информационных стендах в здании администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и территориальных отделов и секторов администрации городского округа город Шахунья.

1.4. Прием граждан осуществляется:

1.4.1. Специалистами Комитета по адресу: 606910, Нижегородская область, г.Шахунья, пл.Советская, д.1, к. № 71. Телефон/ факс 831 52 2 67 60.

График приема граждан: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

1.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) полное наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу;

2) контактные телефоны, адреса электронной почты, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Комитета, осуществляющих прием и консультирование граждан;

3) перечень документов, которые необходимо представить гражданам для получения муниципальной услуги;

4) сведения о результате предоставления муниципальной услуги и порядке передачи результата гражданину;

5) сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Комитета, сняв трубку должен назвать наименование отдела, должность, фамилию, имя и отчество. Консультирование должно проводиться в вежливой (корректной) форме. Специалист Комитета должен воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении деятельности органов местного самоуправления, его руководителей. Разговор по телефону не должен продолжаться более 15 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга "Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан" предоставляется Комитетом.

2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.2.1. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.

2.2.2. Отказ в оформлении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.

2.3. Специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию документации, проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление, принимает и делает соответствующую запись в книге регистрации заявлений.

2.4. Решение вопроса о заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан должно приниматься по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ" от 03.01.2005 N 1 (часть 1) ст. 14, "Российская газета" от 12.01.2005 N 1);

2) Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 189-ФЗ ("Собрание законодательства РФ" от 03.01.2005 N 1 (часть 1) ст. 15, "Российская газета" от 12.01.2005 N 1);

3) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

4) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010. N 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 N 31 ст. 4179);

5) Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992);

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" ("Собрание законодательства РФ" от 05.12.2011);

7) Законом Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации 

жилищного фонда и передачи жилых помещений гражданами в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области" ("Правовая среда", N 21(517), 10.04.2004 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 67(2999), 10.04.2004));

8) постановлением Правительства Нижегородской области от 05.05.2004 N 109 "Об утверждении форм документов, необходимых для осуществления приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений гражданами в государственную или муниципальную собственность в Нижегородской области" ("Нижегородская правда", N 55(24350), 25.05.2004, "Нижегородские новости", N 115(3047), 26.06.2004, "Нижегородские новости", N 117(3049), 30.06.2004);

9) решением Совета депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области  от 14.12.2012  года №  10-12 «Об утверждении Положения о Комитете муниципального имущества и земельных ресурсов городского округа город Шахунья Нижегородской области».
10) иными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере приватизации жилых помещений.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги, граждане должны представить заявление (приложение 1 к Регламенту), подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с письменного согласия родителей или других законных представителей. В заявлении подтверждается согласие всех имеющих право на приватизацию жилого помещения совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет:

2.6.1. К заявлению гражданина о приватизации жилого помещения прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется заявителем);

2) заявления об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права (приложение 2 к Регламенту). При этом к заявлению, подаваемому за несовершеннолетнего его законными представителями, прилагается соответствующее разрешение органов опеки и попечительства (предоставляется заявителем);

3) выписка из лицевого счета (приложение 3 к Регламенту), содержащая перечень лиц, имеющих право пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, подлежащее безвозмездной передаче жилья в собственность граждан. Выписка действительна в течение семи дней со дня ее выдачи (предоставляется заявителем);

4) справка о характеристике жилого помещения и план жилого помещения, выданные уполномоченной организацией, осуществляющей технический учет объектов недвижимости. Справка и план действительны в течение шести месяцев со дня выдачи (предоставляется заявителем);

5) договор социального найма (не требуется представление договора социального найма жилых помещений, которые находились в жилых домах, принадлежавших государственным или муниципальным предприятиям либо государственным или муниципальным учреждениям и использовавшихся в качестве общежитий, и переданы в ведение органов местного самоуправления) (предоставляется заявителем);

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее безвозмездной передаче в собственность граждан. При отсутствии информации о зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее безвозмездной передаче в собственность граждан, в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним необходимо предоставить соответствующую выписку из реестра муниципальной собственности (предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия, если не была предоставлена заявителем);

7) справки, подтверждающие, что ранее право на приватизацию не было использовано (предоставляется заявителем);

8) предварительное разрешение органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние (предоставляется заявителем);

9) согласие органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние (предоставляется заявителем).

2.6.2. К заявлению гражданина о приватизации жилого помещения в коммунальной квартире прилагаются:

1) заявления об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права (приложение  2 к Регламенту). При этом к заявлению, подаваемому за несовершеннолетнего его законными представителями, прилагается соответствующее разрешение органов опеки и попечительства (предоставляется заявителем);

2) выписка из лицевого счета (приложение  3 к Регламенту), содержащая перечень лиц, имеющих право пользования жилым помещением муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, подлежащее приватизации (оформляется на основании заявлений граждан жилищно-эксплуатационными организациями). Выписка действительна в течение семи дней со дня ее выдачи (предоставляется заявителем);

3) справка о характеристике коммунальной квартиры и подлежащих приватизации жилых помещений, план квартиры, выдаваемые уполномоченной организацией, осуществляющей технический учет объектов недвижимости (в двух экземплярах). Справка и план должны быть выданы в семидневный срок со дня обращения гражданина и действительны в течение шести месяцев со дня выдачи (предоставляется заявителем);

4) договор социального найма (предоставляется заявителем);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на коммунальную квартиру, жилое помещение в которой подлежит приватизации, или выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее приватизации. При отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним информации о зарегистрированных правах на коммунальную квартиру или находящееся в ней жилое помещение, подлежащее приватизации, допускается представление соответствующей выписки из реестра государственной или муниципальной собственности (предоставляется по каналам межведомственного взаимодействия, если не была предоставлена заявителем);

6) предварительное разрешение органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте до 14 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние (предоставляется заявителем);

7) согласие органов опеки и попечительства на передачу в собственность несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет жилых помещений, в которых проживают исключительно данные несовершеннолетние (предоставляется заявителем).

Запрещено требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Представленные документы не должны содержать противоречивые данные, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание.

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

2.8.1. Тексты документов написаны неразборчиво.

2.8.2. Документы исполнены карандашом.

2.8.3. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1. Заявление и документы поданы ненадлежащим лицом.

2.9.2. Документы, перечисленные в пункте 2.6 Регламента, представлены не в полном объеме.

2.10. Предоставление муниципальной услуги по оформлению договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан осуществляется  бесплатно.

2.11. Муниципальная услуга по оформлению договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан предоставляется однократно. Несовершеннолетние, ставшие собственниками жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию другого жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

2.12. Продолжительность ожидания в очереди на прием к специалисту Комитета за получением муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.13. Для ожидания приема гражданам отводится место, оборудованное стульями, столами.

2.14. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 настоящего Регламента.

2.15. Перевод муниципальной услуги в электронный вид осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг в электронном виде, установленными распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Календарным планом перехода на предоставление (исполнение) первоочередных муниципальных услуг (функций), оказываемых органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, муниципальными учреждениями Нижегородской области.

2.16. Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, копировальными электронными устройствами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.17.1. Критерием оценки качества предоставления муниципальной услуги является полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным Регламентом требованиями ее предоставления.

2.17.2. Показатели оценки качества муниципальной услуги.

Качественное предоставление муниципальной услуги характеризуют:

1) наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на стендах, возможность получения информации при личном приеме и по телефону, на интерент - сайте администрации городского округа город Шахунья;

2) отсутствие объективных жалоб на работу специалистов Комитета связанных с предоставлением муниципальной услуги, решений суда, представлений прокуратуры.

2.18. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, могут быть направлены гражданином в Комитет в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронном виде

3.1. Началом предоставления муниципальной услуги является обращение гражданина с заявлением об оформлении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в Комитет.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления информации по оформлению договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.

3.2.2. Прием и регистрация документов гражданина либо отказ в приеме документов.

3.2.3. Межведомственное и межуровневое взаимодействие.

3.2.4 Рассмотрение заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5 Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.

3.3. Прием и регистрация документов гражданина либо отказ в приеме документов:

3.3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина с заявлением и установленным пакетом документов, а также документом, удостоверяющим личность гражданина.

От имени граждан получить муниципальную услугу могут законные представители либо представители по доверенности (далее - представитель).

В случае если от имени гражданина действует представитель, то он обязан представить заверенную в установленном порядке доверенность на представление интересов.

3.3.2. Специалист Комитета, ответственный за прием документов:

1) принимает заявление по форме, указанной в приложении 1 к Регламенту;

2) устанавливает личность гражданина, проверяет документы, удостоверяющие личность;

3) проверяет полномочия гражданина, в том числе полномочия представителя;

4) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из установленного перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствие представленных документов установленным требованиям, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

5) вносит в книгу регистрации запись о приеме документов.

3.3.3. При отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права, специалист Комитета информирует граждан о последствиях такого отказа.

3.3.4. При приеме документов специалист Комитета информирует гражданина о сроке завершения предоставления муниципальной услуги, который составляет не более 2 месяцев.

3.3.5. Заявителю отказывается в приеме документов по основаниям, установленным п. 2.8 Регламента.

3.4. Межведомственное и межуровневое взаимодействие:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина в Комитет.

3.4.2. Процедура проводится в случаях, указанных в пункте 2.18 настоящего Регламента.

3.4.3. В день наступления основания для начала административной процедуры специалист Комитета для получения документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации городского округа город Шахунья,  в распоряжении которых находятся данные документы.

3.4.4. Органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации городского округа город Шахунья, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, в установленный срок (не более пяти рабочих дней со дня поступления запроса) представляют данные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

3.4.5. Сроки, способы направления межведомственного запроса и ответа на запрос, перечень сведений, направляемых в составе запроса и передаваемых в составе ответа на запрос, установлены согласованной администрацией городского округа город Шахунья с поставщиками данных технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге.

3.4.6. Срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.

3.4.7. Результат процедуры - поступление в Комитет запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.5. Рассмотрение заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги:

3.5.1. Специалист Комитета рассматривает заявление и документы, представленные гражданином и поступившие в рамках межведомственного взаимодействия.

3.5.2. При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета готовит уведомление об отказе с указанием причин отказа.

3.5.3. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным п. 2.9 Регламента.

3.5.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета осуществляет оформление договора о безвозмездной передаче жилья в собственность в порядке, установленном п. 3.6 Регламента.

3.6. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность:

3.6.1. Специалист Комитета готовит проект  постановления о безвозмездной передаче жилья в собственность и проект договора о безвозмездной передаче в собственность жилого помещения (приложение 4 - 10 Регламента в зависимости от вида жилого помещения и формы собственности) либо уведомление об отказе с указанием причин отказа.

3.6.2. Гражданину отказывается в оформлении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан в случае, если жилое помещение не подлежит безвозмездной передаче в собственность граждан в соответствии с законом Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

3.6.3. Отказ в оформлении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан может быть обжалован в судебном порядке.

3.6.4. При оформлении договора о безвозмездной передаче жилья в собственность специалист Комитета:

устанавливает личность гражданина, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия гражданина, в том числе полномочия представителя;

делает запись в книге учета выданных договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;

знакомит гражданина с перечнем выдаваемых документов;

выдает гражданину договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.

3.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

3.7.1. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.

3.7.2. Отказ в оформлении договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.

3.8. Особенности порядка приема заявления и документов, направляемых гражданином в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области:
3.8.1. При поступлении в Комитет заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, в случае представления их гражданином в электронной форме, направленных гражданином посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, специалист Комитета проверяет наличие в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наличие (комплектность) документов, представленных гражданином.

3.8.2. В случае отсутствия в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета направляет гражданину в электронной форме отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области или по электронной почте. В иных случаях специалист Комитета направляет гражданину в электронной форме уведомление о:

достаточности (недостаточности) документов, направленных гражданином для предоставления муниципальной услуги;

возможности дополнения документов, направленных гражданином, иными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые гражданин направляет самостоятельно или вправе представить самостоятельно согласно пункту 2.6 настоящего Регламента;

необходимости предоставления оригиналов документов, представляемых для получения муниципальной услуги, с указанием информации о месте нахождения и графике работы Комитета, предоставляющих муниципальную услугу.

3.8.3. В день предоставления оригиналов документов, направленных гражданином в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области заявление регистрируется и специалист Комитета проверяет соответствие представленных в электронной форме документов оригиналам, соответствие документов, предоставляемых гражданином дополнительно согласно уведомлению, полученному в соответствии с подпунктом 3.8.2 настоящего Регламента, требованиям, указанным в подпункте 2.6 настоящего Регламента, и соответствие копий, представленных дополнительно документов, оригиналам.

3.8.4. Документы, направленные гражданином в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, копии документов, не соответствующие оригиналам, исполненные с нарушением требований пункта 2.7 настоящего Регламента, считаются не представленными.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, прав граждан, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Комитета последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно председателем Комитета.

Контроль осуществляется путем проведения внеплановых и плановых проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений Регламента.

Председатель Комитета осуществляет плановые проверки соблюдения и исполнения специалистами Комитета последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги постоянно.

4.3. Специалист Комитета, осуществляющий консультирование, информирование и прием документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых гражданином или его представителем, а также за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Граждане вправе обжаловать действия (бездействие) специалиста Комитета, председателя Комитета и решение, принятое на основании требований настоящего Регламента, устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточке, либо письменно.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке:

5.2.1. Граждане вправе обращаться с жалобой на действие (бездействие) специалиста Комитета и решение, принятое на основании требований настоящего Регламента, устно либо письменно к председателю Комитета, главе администрации городского округа город Шахунья

5.2.2. Граждане имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2.3. При устном обращении ответ на обращение, с согласия гражданина, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.2.4. В письменном обращении гражданина в обязательном порядке указываются:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, чьи действия обжалуются;

2) суть заявления или жалобы;

3) фамилия, имя, отчество гражданина;

4) почтовый адрес и контактный телефон граждан;

5) личная подпись гражданина и дата.

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы или их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу, то принимается решение о безосновательности очередного обращения. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется заявителю почтовым отправлением, либо по электронной почте.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения изложенные в нем обстоятельства признаны подтвержденными, а обращение на действие (бездействие) или решение обоснованными принимаются меры ответственности к муниципальному служащему, должностному лицу, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, предусмотренные действующим законодательством.

5.9. Если в ходе рассмотрения обращения оно признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, его необоснованности.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_______________________
Приложение  1

к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

Председателю

Комитета муниципального

имущества и земельных ресурсов

городского округа город Шахунья

________________________________________

от гражданина (граждан) ___________________

_________________________________________

________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные)

проживающих по адресу: ___________________

_________________________________________

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

    Прошу   передать   в  собственность  (долевую,  совместную  -  ненужное

зачеркнуть) квартиру (комнату) по адресу: ______________________________________
___________________________________________________________________________

	  Ф.И.О. (полностью) с  
 учетом лиц, проходящих 
   службу в армии РФ,   
     находящихся в      
    командировке, по    
      бронированию      
	Родственные
 отношения 
	   Дата    
регистрации
 по месту  
жительства 
        
	Долевое
участие
	    Подписи     
совершеннолетних
 членов семьи,  
давших согласие 
на приватизацию 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата подачи _____________

Подписано в моем присутствии. Личности установлены по паспортам.

___________________________________________________________________________

                       (должность, Ф.И.О., подпись)

Приложение 2

к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

Председателю

Комитета муниципального

имущества и земельных ресурсов

городского округа город Шахунья
___________________________

от гражданина (граждан) ______________

______________________________________

______________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные)

проживающих по адресу: _______________

______________________________________

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Я, _____________________________________________________________________,

Согласен(а) на приватизацию квартиры по адресу:

_____________________________________________________________________________.

Сам(а) в приватизации не участвую.

Подпись

Подписано в моем присутствии.

Личность установлена по паспорту.

________________________________

  (должность, Ф.И.О., подпись)

Приложение 3
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"
ВЫПИСКА

Из лицевого счета N __________________________________________________________

(РЭУ, ЖЭУ, ЖСК, ТСЖ) ______________________________________________________

                                    (наименование полностью)

____________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

____________________________________________________________________________

Адрес______________, ул. _______________________, д. _______, кор. ______,

кв. ______

Квартира (отдельная, коммунальная - нужное подчеркнуть)

Квартира принадлежит на основании ___________________________________________

Количество  состоящих  на регистрационном учете в данной квартире (комнате)

по вышеуказанному адресу:

________________________________________________________________ (прописью)

	Ф.И.О.     
полностью всех 
 состоящих (и  
  когда-либо   
состоявших) на 
регистрационном
учете в данной 
   квартире
	Дата   
рождения,
 (число, 
 месяц,  
  год)
	Родственные
 отношения
	Данные паспорта, 
либо свидетельства
    о рождении    
несовершеннолетних
	Данные  
  места   
жительства
 (число,  
  месяц,  
   год)
	Дата снятия с  
регистрационного
 учета (число,  
  месяц, год)
	Куда
убыл

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(на  основании  статьи  60  Жилищного  кодекса  РСФСР указать всех временно

отсутствующих  граждан  (Ф.И.О.  полностью),  находящихся на учебе, в рядах

Вооруженных   сил,   в  местах  заключения,  в  военных  училищах  и  т.д.,

сохраняющих  право пользования и проживания в данной квартире, когда и куда

выбыли)

Общая площадь _____ кв. м, жилая площадь _____ кв. м, кол-во комнат

Дата выдачи "____" ______________ 200__ г.

Начальник РЭУ,

ЖЭУ, ЖКО, ЖСК, ТСЖ _____________ ____________

                     (подпись)     (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер  _____________ ____________                          М.П.

                     (подпись)     (Ф.И.О.)

Паспортист         _____________ ____________

                     (подпись)     (Ф.И.О.)

Приложение 4
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

___________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона  Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 1541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице _____________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании _________________________________________________

(устава, положения, доверенности, указать дату

выдачи доверенности)

и _________________________________________________________________________

(указать решение администрации )

и гражданин РФ ____________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, дата рождения, удостоверяющий

__________________________________________________________________________,

личность документ и его реквизиты)

состоящий на регистрационном учете по адресу: _____________________________

_______________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а гр. ________________ получает

   (собственник жилого помещения)

безвозмездно  в собственность с согласия всех имеющих право на приватизацию совершеннолетних  лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (если есть   отказы  от  участия  в  приватизации),  квартиру  и  долю  в   праве собственности    на   общее   имущество   дома,   находящиеся   по   адресу

__________________________________________________________________________.

2.  Квартира  расположена на _____ этаже _____ этажного _____________ дома,

_______ года постройки.

Квартира   состоит  из  ____  комнат  общей  площадью  ____________________

(прописью)  кв.  м, в том числе жилой ____________________ (прописью) кв. м._________
3.  Инвентаризационная  стоимость  квартиры и доли в праве собственности на общее имущество дома на момент приватизации составляет

__________________________________________________________________________ рублей.

(цифрами и прописью)

4. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004;  N  26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской области" гражданин

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

приобретает  право  собственности  на вышеуказанную квартиру и долю в праве собственности на общее имущество дома с момента государственной регистрации права  собственности  в  Едином  государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С  частью  2  статьи  154,  статьей  156 и разделом 8 Жилищного кодекса Российской  Федерации, статьей 11 Закона РФ "О приватизации жилищного фонда в  Российской  Федерации",  а  также  статьей 209, статьей 210 Гражданского кодекса РФ гр. ________________________________________________ ознакомлен.
7.  Настоящий  договор  составлен  и  подписан  в  4  экземплярах,  которые выдаются:

экземпляр N 1 гражданину _________________________________________________,

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр  N  4  Управлению Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                   

 Дата, подпись

Приложение  5
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче
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                             ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

         О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

_________________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

_________________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона   Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице _________________________________________________________________________________,

                (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ________________________________________________________

        (устава, положения, доверенности, указать дату

                                выдачи доверенности)

_________________________________________________________________________________

и _______________________________________________________________________________

                                 (указать решение администрации)

________________________________________________________________________________,

и граждане РФ ___________________________________________________________________

               (Ф.И.О. полностью всех, участвующих в приватизации, даты их

               рождения, удостоверяющие личность документы и их реквизиты)

________________________________________________________________________________,

состоящие на регистрационном учете по адресу:

_________________________________________________________________________________

_______________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а граждане _____________________ получают

   (собственник жилого помещения)

безвозмездно  в  долевую  собственность  с  согласия  всех имеющих право на приватизацию  совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18  лет  (если есть отказы от участия в приватизации), квартиру в следующих долях: гр. _______________________
_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ долю,

Ф.И.О. полностью (числом и прописью - 1/2, 1/3 и т.д., в зависимости от количества участвующих в приватизации)

гр. __________________________________________________________________ долю

                   Ф.И.О. полностью (числом и прописью)

и  в  соответствующих  долях  долю в праве собственности на общее имущество квартиры         и        дома,        находящиеся        по        адресу:

__________________________________________________________________________.

2. Квартира расположена на _____ этаже _____ этажного _____________________

дома, _______ года постройки.

Квартира  состоит  из ________ комнат общей площадью ______________________

(прописью)  кв.  м,  в  том  числе  жилой  ____________  (прописью)  кв.  м

__________.

3.  Инвентаризационная  стоимость  квартиры и доли в праве собственности на общее     имущество     дома     на    момент    приватизации    составляет

___________________________________________________________________ рублей.

                        (цифрами и прописью)

4. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской области" граждане _________________________________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О.)

приобретают  право  собственности  на вышеуказанную квартиру и долю в праве собственности на общее имущество дома с момента государственной регистрации права  собственности  в  Едином  государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,   210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  граждане _______________________________
_________________________________________________________________________________
______________________________________________________________ ознакомлены.

7.  Настоящий  договор  составлен  и  подписан  в  4  экземплярах,  которые выдаются:

экземпляр N 1 гражданам __________________________________________________,

                        (каждому участнику долевой собственности выдается

                           экземпляр договора с соответствующим номером)

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр  N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ:                  Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись

Приложение 6
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

___________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

_________________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона   Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 года N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице _________________________
_________________________________________________________________________________,

                 (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ________________________________________________________

   (устава, положения, доверенности, указать дату

                              выдачи доверенности)

_________________________________________________________________________________

и _______________________________________________________________________________

(указать решение администрации)

________________________________________________________________________________,

и граждане РФ ___________________________________________________________________

               (Ф.И.О. полностью всех, участвующих в приватизации, даты их

               рождения, удостоверяющие личность документы и их реквизиты)

________________________________________________________________________________,

состоящие на регистрационном учете по адресу:

________________________________________________________________________________

_______________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а граждане ___________ получают

   (собственник жилого помещения)

безвозмездно  в  СОВМЕСТНУЮ  собственность  занимаемую  супругами  (если  в квартире  проживают  и  другие  члены  семьи,  то  они,  в случае отказа от приватизации,  должны  дать  на  это  согласие)  квартиру  и  долю  в праве собственности    на   общее   имущество   дома,   находящиеся   по   адресу __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

2.  Квартира  расположена  на  ________ этаже ____________________ этажного

________________________ дома, ____________________________ года постройки.

Квартира  состоит  из ___________________ комнат общей площадью ________ ____ кв. м

(прописью), в том числе жилой (прописью) ___________________________________ кв. м.

3.  Инвентаризационная  стоимость  квартиры и доли в праве собственности на

общее     имущество     дома     на    момент    приватизации    составляет

__________________________________________________________________________ рублей.

                      (цифрами и прописью)

4. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской       области"     граждане _______________
_________________________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О.)

приобретают  право  собственности  на вышеуказанную квартиру и долю в праве собственности на общее имущество дома с момента государственной регистрации права  собственности  в  Едином  государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,   210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  граждане ______________________________
___________________________________________________________________ ознакомлены.

                                                               (Ф.И.О.)

7.  Настоящий  договор  составлен и подписан в четырех экземплярах, которые

выдаются:

экземпляр N 1 гражданам __________________________________________________,

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр  N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись

Приложение 7
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

                             ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

         О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

_______________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

_________________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона   Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице ________________________
_________________________________________________________________________________,

                 (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ________________________________________________________

(устава, положения, доверенности, указать дату

                      выдачи доверенности)

_________________________________________________________________________________

и _______________________________________________________________________________

(указать решение администрации)

_________________________________________________________________________________,

и гражданин РФ ___________________________________________________________________

                (Ф.И.О., дата рождения, удостоверяющие личность документ,

                                      его реквизиты)

________________________________________________________________________________,

состоящий на регистрационном учете по адресу: ______________________________________

_______________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а гр. __________________________ получает

   (собственник жилого помещения)

занимаемую(ые)  комнату(ы)  N  ____________________________  в  коммунальной квартире

N  _____________,  в доме N по ул. _________________________________________________

безвозмездно в собственность __________________________________________________ доли

                                        (цифрами и прописью)

(вычисленной   из   размера   жилой   площади)  в  праве  собственности  на

коммунальную  квартиру  и  долю  в  праве  собственности на общее имущество

квартиры и дома.

2. Комната(ы) N __________ расположена(ы) в ______________________________ квартире,

находящейся на _____ этаже ____ этажного _______ дома, ____ года постройки.

Квартира имеет общую площадь ______________________________________________ кв. м,

                                       (цифрами и прописью)

в том числе жилую __________________________________________________________ кв. м.

Места общего пользования коммунальной квартиры: __________________________________

________________________________________________________________________________

(описание мест общего пользования в соответствии со справкой уполномоченной

_______________________________________________________________________________

    организации, осуществляющей технический учет объектов недвижимости)

_______________________________________________________________________________.

Комната(ы) N ___________________ имеет общую площадь _______________________ кв. м,

                                               (цифрами и прописью)

в том числе жилую __________________________________________________________ кв. м.

                                  (цифрами и прописью)

3.  Инвентаризационная  стоимость ______________________________________ доли в праве

собственности  на  коммунальную  квартиру  и  доли в праве собственности на общее  имущество  коммунальной  квартиры  и  дома  на  момент  приватизации составляет _________________________________________________________________________ рублей.

                               (цифрами и прописью)

4.  Комната(ы) N ____ до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской области" гражданин __________________
________________________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

приобретает  право  собственности на _________________________ долю в праве собственности  на  коммунальную  квартиру  и  долю в праве собственности на общее имущество квартиры и дома с момента государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,  210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  гражданин _______________________________________________________________ ознакомлен.

7. Настоящий договор составлен и подписан в __________ экземплярах, которые выдаются:

экземпляр N 1 гражданину _________________________________________________,

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись

Приложение 8
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

______________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_____________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

___________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона   Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице _________________
_________________________________________________________________________________,

                (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ________________________________________________________

                           (устава, положения, доверенности, указать дату

                                        выдачи доверенности)

и _______________________________________________________________________________,

                                               (указать решение администрации)

и граждане РФ ___________________________________________________________________

 (Ф.И.О. полностью всех, участвующих в приватизации, даты их

рождения, удостоверяющие личность документы и их реквизиты)

________________________________________________________________________________,

состоящие на регистрационном учете по адресу:

_______________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ___________________________________ передает, а граждане _______________ получают

   (собственник жилого помещения)

занимаемую(ые)  комнату(ы)  N ______ в коммунальной квартире N _________, в доме 
N  _______ по ул. __________________________________________ безвозмездно в ДОЛЕВУЮ

собственность ________________________________________________________________ доли

                               (цифрами и прописью)

(вычисленной   из   размера   жилой   площади)  в  праве  собственности  на коммунальную  квартиру  с  распределением  прав  собственности  в следующих

долях: гр. __________________ _______________________________________ долю,

(Ф.И.О. полностью)  (числом и прописью - 1/2, 1/3 и т.д.,  
  в зависимости от количества участвующих в приватизации)

гр. _________________________________________________________________________ доли

              (Ф.И.О. полностью)           (числом и прописью)

и  в  соответствующих  долях  доли в праве собственности на общее имущество

квартиры и дома.

2.   Комната(ы)   N  ______________________  расположена(ы)  в  ________________ квартире,

находящейся  на _______ этаже __________ этажного ____________ дома, _________________

года постройки.

Квартира имеет общую площадь _______________________________________________ кв. м,

                                       (цифрами и прописью)

в том числе жилую __________________________________________________________ кв. м.

Места общего пользования коммунальной квартиры: __________________________________

________________________________________________________________________________.

      (описание мест общего пользования в соответствии со справкой,

        удостоверенной уполномоченной организацией, осуществляющей

                  технический учет объектов недвижимости)

Комната(ы) N __________ имеет общую площадь _________________________________ кв. м,

                                              (цифрами и прописью)

в том числе жилую ___________________________________________________________ кв. м.

                                 (цифрами и прописью)

3.  Инвентаризационная  стоимость ______________________________________ доли в праве

собственности  на  коммунальную  квартиру  и  доли в праве собственности на общее  имущество  коммунальной  квартиры  и  дома  на  момент  приватизации составляет __________________________________________________________________________ рублей.

                             (цифрами и прописью)

4.  Комната(ы)  N  ______  до  настоящего  времени  никому  не  продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской области" граждане _______________
_________________________________________________________________________________

                                                                        (Ф.И.О.)

приобретают право собственности на _____________________________________ долю в праве

собственности  на  коммунальную  квартиру  и  долю в праве собственности на общее имущество квартиры и дома с момента государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,   210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  граждане _______________________________
_____________________________________________________________________ ознакомлены.

7.   Настоящий  договор  составлен  и  подписан  в  _____________________________________

экземплярах, которые выдаются:

экземпляр N 1 гражданам __________________________________________________________,

                        (каждому участнику долевой собственности выдается

                          экземпляр договора с соответствующим номером)

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения _______________________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _________________________________,

экземпляр  N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись

Приложение 9
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

                             ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

         О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

___________________________________________________________________________

                     (наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________

                      (число, месяц, год - прописью)

___________________________________________________________________________

                      (собственник жилого помещения)

на   основании   Закона   Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице ______________________
_______________________________________________________________________________,

                  (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ______________________________________________________

                           (устава, положения, доверенности, указать дату

                                         выдачи доверенности)

и _____________________________________________________________________________,

(указать решение администрации)

и граждане РФ __________________________________________________________________

               (Ф.И.О. полностью всех, участвующих в приватизации, даты их

               рождения, удостоверяющие личность документы и их реквизиты)

_______________________________________________________________________________,

состоящие на регистрационном учете по адресу:

________________________________________________________________________________

______________________________________________, заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а граждане ___________ получают

   (собственник жилого помещения)

занимаемую(ые) комнату(ы) N ________ в коммунальной квартире N __________________, в

доме  N  ________  по  ул.  ____________________________  безвозмездно  в СОВМЕСТНУЮ

собственность ______________________________________________________________ доли

                                                        (цифрами и прописью)

(вычисленной   из   размера   жилой   площади)  в  праве  собственности  на

коммунальную  квартиру  и  долю  в  праве  собственности на общее имущество квартиры и дома.

2. Комната(ы) N _______ расположена(ы) в ____________ квартире, находящейся на   ______   этаже  ________  этажного  ____________  дома,  _______  года постройки.

Квартира имеет общую площадь _______________________________________ кв. м,

                                       (цифрами и прописью)

в том числе жилую __________________________________________________ кв. м.

                                 (цифрами и прописью)

Места общего пользования коммунальной квартиры: ___________________________

                                                                                         (описание мест общего  пользования в
        соответствии со справкой организации,
                                                       общего пользования в соответствии со 
            справкой организации)

_______________________________________________________________________________.

Комната(ы) N ______ имеет общую площадь ____________________________________ кв. м,

                                             (цифрами и прописью)

в том числе жилую __________________________________________________________ кв. м.

                                 (цифрами и прописью)

3.  Инвентаризационная  стоимость _____________________________________ доли в праве

собственности  на  коммунальную  квартиру  и  доли в праве собственности на общее  имущество  коммунальной  квартиры  и  дома  на  момент  приватизации  составляет ________________________________________________________ рублей.

                              (цифрами и прописью)

4.  Комната(ы) N ____ до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской    области"     граждане ______________
________________________________________________________________________________

                                                                 (Ф.И.О.)

приобретают право собственности на _____________________________________ долю в праве

собственности  на  коммунальную  квартиру  и  долю в праве собственности на общее имущество квартиры и дома с момента государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,   210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  граждане ______________________________
____________________________________________________________________ ознакомлены.

7.  Настоящий  договор  составлен  и  подписан в _________экземплярах, которые выдаются:

экземпляр N 1 гражданам __________________________________________________,

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр  N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись

Приложение 10
к административному регламенту

Комитета муниципального имущества и

земельных ресурсов городского округа город Шахунья

по предоставлению муниципальной услуги

"Оформление договора о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан"

                             ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР

         О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

___________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________

(число, месяц, год - прописью)

___________________________________________________________________________

(собственник жилого помещения)

на   основании   Закона  Российской  Федерации  от  04.07.1991  N 1541-1 "О приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" (с внесенными в него изменениями  и  дополнениями)  и Закона Нижегородской области от 07.04.2004 N 26-З "О порядке приватизации жилищного фонда и передачи жилых помещений в государственную  или муниципальную собственность в Нижегородской области" в лице ______________________
______________________________________________________________________________,

                 (должность, фамилия, имя, отчество полностью)

действующего на основании ______________________________________________________

                           (устава, положения, доверенности, указать дату

                                         выдачи доверенности)

и _____________________________________________________________________________

(указать решение администрации)

и граждане РФ __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью всех участвующих в приватизации совершеннолетних, даты их

        рождения, удостоверяющие личность документы и их реквизиты)

_______________________________________, действующая(ий) за себя и за своих

      (Ф.И.О. матери или отца)

несовершеннолетних детей: _______________________________________________________,

                            (Ф.И.О. полностью, число месяц, год рождения

                                           детей до 14 лет)

______________________________________________________________, действующей(его)

   (Ф.И.О. дочери или сына в возрасте от 14 до 18 лет)

с согласия своей матери (отца) _______________________________________, состоящие на

                                     (Ф.И.О. полностью)

регистрационном учете по адресу: ________________________________________________,

заключили договор о нижеследующем:

1. ______________________________ передает, а граждане ___________________ получают

   (собственник жилого помещения)

безвозмездно  в  ДОЛЕВУЮ  собственность, занимаемую им и членами его семьи,

давшими  на  это  согласие  (если  есть  отказы от участия в приватизации),

квартиру в следующих долях:

гр. ________________________________________________________________________ долю,

        Ф.И.О. полностью (числом и прописью - 1/2, 1/3 и т.д. в

          зависимости от количества участвующих в приватизации)

гр. _________________________________________________________________________ долю

                   Ф.И.О. полностью (числом и прописью)

и  в  соответствующих  долях  долю в праве собственности на общее имущество

квартиры и дома, находящиеся по адресу _____________________________________________

_________________________________________________________________________________.

2. Квартира расположена на _______ этаже _____ этажного _____________ дома,

_______ года постройки.

Квартира  состоит из ____ комнат общей площадью _________________________ (прописью)

кв.   м,   в   том  числе  жилой  ________________________________  (прописью)  кв. м._____.

3.  Инвентаризационная  стоимость  квартиры и доли в праве собственности на общее     имущество     дома     на    момент    приватизации    составляет ___________________________
__________________________________________________________________________ рублей.

                       (цифрами и прописью)

4. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

5.  В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного  фонда  в Российской Федерации", статьей 131 Гражданского кодекса Российской   Федерации   и   статьей   24   Закона   Нижегородской  области от  07.04.2004  N  26-З  "О порядке  приватизации жилищного фонда и передачи жилых   помещений  в  государственную  или  муниципальную  собственность  в Нижегородской                       области"                       граждане

___________________________________________________________________________

                                                                           (Ф.И.О.)

приобретают  право  собственности  на вышеуказанную квартиру и долю в праве собственности на общее имущество дома с момента государственной регистрации права  собственности  в  Едином  государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.  С порядком обслуживания и ремонта приватизированного жилого помещения в соответствии  с  требованиями  статей 21 - 26 и статьи 11 Закона Российской Федерации  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", а также статей   209,   210  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  граждане ___________________________
____________________________________________________________________ ознакомлены.

7.  Настоящий  договор  составлен  и  подписан  в  4  экземплярах,  которые

выдаются:

экземпляр N 1 гражданам __________________________________________________________,

                        (каждому участнику долевой собственности выдается

                          экземпляр договора с соответствующим номером)

экземпляр N 2 собственнику жилого помещения ______________________________,

экземпляр N 3 организации, проводящей приватизацию _______________________,

экземпляр  N  4  учреждению  юстиции по государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и сделок с ним на территории Нижегородской области.

ПОДПИСИ                   Штамп регистрационной надписи на документах

  М.П.                    Дата, подпись
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