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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «___»_________  2017 года	       		                                               №
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области».


На основании Градостроительного Кодекса РФ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», администрация     городского    округа    город    Шахунья    Нижегородской    области п о с т а н о в л я е т:
1. Утверждить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»  
     2. Начальнику общего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья. 
     3.   Настоящее постановление вступает с силу со дня его официального опубликования.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. начальника отдела  архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области Н.А. Гореву.



Глава администрации городского округа
город Шахунья                                                                                                         Р.В. Кошелев

Согласовано:     

И.о. начальника ОАиКС                                                                                          Н.А. Горева

Начальник юридической отдела                                                                             А.Г. Багерян                                                                                                        

В дело – 4 экз.  Пушкарев  1 экз., ОА и КС – 2 экз., МФЦ – 1 экз.
                                УТВЕРЖДЕН                                                                                        постановлением администрации
                городского округа город Шахунья
                                 Нижегородской области
                                                                                                     от                   2017 года № 

Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

                                             I. Общие положения.
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства». 
1.2. Описание получателей муниципальной услуги
Ззаявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в сельсовет с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее – заявитель). 
1.3. Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте
Фасады объекта – совокупность наружных ограждающих конструкций, архитектурных деталей и элементов, поверхность крыш, включая ниши, террасы в пределах границ площади застройки здания (сооружения) 
1.4 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.          
Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты исполнителей муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области  в сети Интернет (http://www. shahadm.ru/), на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru), сайте МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" и на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области» проводится:
- Отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – Отдел) производится по адресу: 606910, Нижегородская область, г. Шахунья, пл. Советская, д. 1,  каб. 73;
Телефон: (83152) 2-11-32, 2-11-34
 Электронная почта OAKS_69@mail.ru.
 Часы работы: 
с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00
перерыв на обед с 12.00 до 13.00; 
суббота - воскресенье: выходные дни.

- Муниципальным автономным учреждением городского округа город Шахунья Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья»).
Почтовый адрес МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья»: Нижегородская область, г. Шахунья, ул. Революционная, д. 18.
Телефон: (831 52) 2-52-64, 2-50-74.
адрес электронной почты: mfcshаh@mail.ru
Режим работы МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья»:
Понедельник, вторник, четверг, пятница: 08.00 - 18.00;
Среда: 08.00 - 20.00;
Суббота:   08.00 - 12.00;
Без перерыва на обед
Воскресенье – выходной день.
	- Филиалом Муниципального автономного учреждения городского округа город Шахунья Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья») 
Почтовый адрес филиала МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья»:  Нижегородская область,
г. Шахунья, р.п. Вахтан, ул. Лесная, д.1.
Телефон: (831 52) 3-08-10.
Режим работы МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья»:
Вторник, среда, пятница: 08.00 - 18.00;
четверг: неприемный день;
Суббота:   08.00 - 13.00;
Перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
Понедельник, воскресенье – выходной день 
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:
 - сведения о порядке получения муниципальной услуги;
- адрес места приема обращения для предоставления муниципальной услуги и график работы; 
- сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;
 - сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.6. Индивидуальное информирование заявителей.
 1.6.1. Основанием для индивидуального информирования заявителя в устной форме является его обращение в администрацию сельсовета лично, по телефону либо посредством электронной почты. 
1.6.2. Специалист, осуществляющий индивидуальное информирование, предоставляет заявителю информацию о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги. При индивидуальном информировании заявителя на основании обращения в устной форме (лично или по телефону) ответ предоставляется в момент обращения. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, заявитель может обратиться с устным или письменным запросом в администрацию сельсовета. С устным запросом заявитель может обратиться в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области по телефону для справок (83152)2-11-32 или лично при обращении с запросом о получении муниципальной услуги. Письменный запрос может быть направлен заявителем почтовым отправлением или с использованием электронной почты; 
1.7. Публичное информирование. 
1.7.1. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), а также путем проведения встреч с населением. 
1.7.2. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации (размещение) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет-сайте.
 1.7.3. Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листовок и оформления информационных стендов. 
1.8. Настоящий Административный регламент подлежит размещению на информационном стенде и на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области». 
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
- предоставление решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта; 
- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок исполнения муниципальной услуги: - в течение 30 календарных дней со дня поступления в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области заявления с документами, указанными в п. 2.6. настоящего Административного регламента. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
[bookmark: p1][bookmark: p2][bookmark: p3]- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. Источники публикации: Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. 
№ 190-ФЗ. Источники публикации: "Российская газета", № 290, 30.12.2004 г., "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., № 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005 г.;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление; 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: 1) копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
 2) кадастровый паспорт объекта недвижимости (здания, сооружения), в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта. 
2.8. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, не предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.
 2.9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 
2.10. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам. Документы, составляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 
1) разборчивое написание текста документа шариковой, гелиевой, перьевой, чернильной ручкой или при помощи средств электронно- вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона без сокращений; 
3) отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента; 
2)представление документов в ненадлежащий орган. 
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента; 
2) получение ответа государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций об отсутствии в их распоряжении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, если заявитель не представил их самостоятельно. 
2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, составляет не более 15 минут. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
1) требования к местам приема заявителей:
 - служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
 - места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
 2) требования к местам для ожидания: 
- оборудование стульями и (или) кресельными секциями; 
- нахождение мест для ожидания в холле или ином специально приспособленном помещении; 
- наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного пользования (туалетов) и мест для хранения верхней одежды; 
3) требования к местам для информирования заявителей: 
- оборудование визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, в том числе: 
а) Административного регламента предоставления муниципальной услуги;
 б) адресов и телефонов мест предоставления муниципальной услуги; 
в) адресов электронной почты и официального сайта администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области  в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»;
 г) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
д) образца заполнения бланка письменного запроса (заявления);
 - оборудование стульями и столами для возможности оформления документов; 
- обеспечение свободного доступа к информационному стенду и столам для оформления документов. 
2.17. Показатели оценки доступности муниципальной услуги: 
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги; 
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
3) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
 4) обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администрации сельсовета; 
5) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
6) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
7) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
2.18. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия): 
1) приём заявления и прилагаемых к нему документов; 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
3) выдача решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта заявителю. 
Блок-схема описания административного процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту. 
3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов 
3.2.1. Заявление может быть направлено в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области следующими способами: 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомление о вручении; - представлено заявителем лично в администрацию сельсовета; 
- в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области в форме электронных документов (в том числе, надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа), удостоверяются усиленной квалифицированной подписью заявителя (представителя заявителя).Ответственным за выполнение административной процедуры приёма и регистрации заявления является специалист общего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области: 
- регистрирует заявление, либо отказывает в приеме документов (при личном обращении заявителя) по основаниям, указанным в пункте 2.11. настоящего Административного регламента;
 - формирует и выдает (направляет) расписку (либо сообщение) в получении заявления и документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов, первый экземпляр расписки передается заявителю, второй – приобщается к поступившим документам; - проверяет комплектность документов;
 - проверяет электронную подпись при поступлении заявления в форме электронного документа; 
- передает заявление должностному лицу, уполномоченному на подготовку межведомственных запросов. 
Срок выполнения действий составляет: если заявление подано лично заявителем: день получения заявления. Максимальное время ожидания заявителем с момента подачи заявления до получения расписки- 15 минут. 
3.2.2. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является: 
1) выдача заявителю расписки в получении документов; 
2) письменный отказ в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.11. настоящего регламента, который выдается заявителю в течение 15 минут с момента регистрации запроса (заявления). 
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом отдела архитектуры и капитальног строительства от специалистаобщего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области заявления и прилагаемых к нему документов. Специалист отдела архитектуры и капитальног строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                          3.3.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой городского округа город Шахунья Нижегородской области. При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр направляется заявителю по почте, 1 экземпляр - в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области . Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа. 
3.3.3. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги должностное лицо администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в течение 5 (пяти) рабочих дней организует комиссионное обследование указанных в заявлении объекты архитектурно-градостроительного облика. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4. Выдача заявителю решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта 
3.4.1. Оформленное решение о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта, (приложение 6) составленный в 2-х экземплярах, один из которых вручается заявителю, второй – хранится в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области. Заявитель лично ставит роспись в 2-х экземплярах 
3.4.2. При выдаче решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта специалист Отдела архитектуры и капитального строитедльства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области: устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки, знакомит с содержанием решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта и выдаёт его. Заявитель подтверждает получение решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта непосредственно личной подписью с расшифровкой и в соответствующей графе расписки, которая хранится в администрации сельсовета. 
3.4.3. Срок действия решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта указывается администрацией городского округа город Шахунья Нижегородской области в решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта с учётом планируемых сроков производства, сложности и объёмов работ, но не более двух лет.
 3.4.4. Один экземпляр решения остается в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области для архивного хранения. Результатом административной процедуры является выдача решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта и получение решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на руки, либо получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по оказанию муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области принятию решения отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области осуществляется главой администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
4.2. Начальник Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур установленных Административным регламентом.
4.3.Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных начальником отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области документов в рамках оказания муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.
Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам предоставления решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
4.4. Порядок проведения проверок осуществляется путем проведения  главой администрации городского округа город Шахунья, в компетенции которого находится рассмотрение вопроса выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области, проверок соблюдения и исполнения начальником отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и субъектов РФ, муниципальных правовых актов.                                                                                                                                              По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей  глава администрации  привлекает лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
     1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
     3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
           4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
     7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию  городского округа город Шахунья Нижегородской области.  
      Жалобы на решения, принятые начальником  отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются главой администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, либо его заместителем.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте (606910, Нижегородская область, г. Шахунья, пл. Советская, д.1), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru)  либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru), официального сайт администрации городского округа город Шахунья, предоставляющего  муниципальную услугу (http://www. shahadm.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя (г..Шахунья, пл. Советская, д.1, каб. 36).
5.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья, должностного лица Отдела архитектуры и капитального строительства, ответственного  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа город Шахунья Нижегородской области принимает одно из следующих решений: 
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами в ходе подготовки соответствующих документов, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. Административного регламента незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. За                                                       головок3
________________________
                                                                                                               
















































                                                                                                              Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

                                                                                                                  

Главе администрации                                                                                                             
 городского округа город Шахунья
_______________________________ 
__ _____________________________
_______________________________
(ФИО, место жительства заявителя, 
реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина) 
(наименование, юридический адрес,
ОГРН, КПП, ИНН, № телефона, 
адрес электронной почты )

ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу  предоставить решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта _____________________________________________________________________________ _________________________________________________________площадью__________________, с кадастровым номером (кадастровым номерами)_________________________________________ __________________________________________________________________ 
(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению, или из которых в соответствии с проектом межевания территории предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастровый учет)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Ответ прошу _________________________________________________________________________ 
(указывается способ получения ответа: на руки, почтой и т.д.)

Дата                                                            Подпись ________________








Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
     Я, _____________________________________________________________________________ 
                     Фамилия, имя, отчество лица (законного представителя) ________________________________________________________________ адрес проживания паспорт____________, выдан _______________________________________ серия, номер когда, кем ______________________________________________________________________________
даю согласие администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных /персональных данных _______________________________________, законным представителем Ф.И.О. которого я являюсь на основании ___________________________________, (документ, подтверждающий полномочия законного представителя) а именно: ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 
(фамилии, имени, отчества, даты рождения, адреса места жительства, родственных отношений, документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении), гражданстве, сведений о доходах, сведений об имуществе, находящемся в собственности, о наличии тяжелой формы хронического заболевания и др.), в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта».      Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного обращения. Настоящее согласие действует на время предоставления муниципальной услуги. 
«___» _________ 20___ г. _____________________________________ 
                                                       (подпись лица (законного представителя)





 Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

РАСПИСКА
в получении документов для предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

Мною,____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                        (должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 
приняты от ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя) (Ф.И.О. представителя)
 действующего по доверенности от ______________________  № ____________________________, 
выданной ____________________________________________________________________________
следующие документы:
	№
	Наименование документа, входящего в исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	№
	Наименование документа, входящего в исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
	Количество листов
	Предоставлен заявителем по собственной инициативе
	Находится в распоряжении органа предоставления услуги либо будет получен в порядке межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Документы принял 
(подпись сотрудника, принявшего документы )
 Документы сдал 
(Ф.И.О. заявителя (представителя)                             (подпись)                       (дата выдачи расписки)

 Дата выдачи итоговых документов
                                                                                                                                                         Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

БЛОК-СХЕМА
процедуры по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»
	Обращение заявителя в уполномоченную организацию для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления, передача в уполномоченный орган. Срок – 1 день.




	Передача заявления и пакета документов руководителю уполномоченного органа. Назначение исполнителя. Срок - 1 день.




	Запросы в организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запросы от организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги. Срок – 1+5 дней.




	Подготовка в форме электронного документа. Срок- 2 дня.




	Проверка документов, подготовка проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги. Визирование проекта решения руководителем уполномоченного органа. Срок – 8+2 дней




	Согласование проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги в органе предоставления, подписание главой администрации сельсовета, регистрация решения. Срок – 10 дней.




	Выдача итогового документа заявителю. Срок – 1 день








Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»


___________________________________
___________________________________
___________________________________

                                                                                              (Ф.И.О. заявителя, наименование юр. лица) 

ОТКАЗ
в приёме документов для предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

      Вам отказано в приеме документов, предоставленных Вами для получения муниципальной услуги в ___________________________________________________________________________________ 
                             (указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 
по следующим основаниям_______________________________________________________ ___________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт)
     После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
     В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в _____________________________________________, а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебные органы. 

___________________________________                                                         _______________ 
(Руководитель уполномоченного органа)                                                                (подпись)

Приложение 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта на территории  городского округа город Шахунья Нижегородской области»

Кому__________________________________
_______________________________________
      (ФИО для граждан, полное наименование 
       ______________________________________
                     организации – для юр. лиц)
_______________________________________
почтовый индекс и адрес,
_______________________________________
адрес электронной почты, телефон

Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта

   « __» _______________ 20     г.                                                                          _______________________
____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере архитектуры и градостроительства, осуществляющего выдачу решения о согласовании архитектурно-
_____________________________________________________________________________________                     градостроительного облика объекта капитального строительства)
согласовывает архитектурно-градостроительный облик объекта капитального строительства (реконструкции), соследующими характеристиками:
                                                     (нужное подчеркнуть)
	1.
	Наименование и адрес объекта
	

	2.
	Автор (-ы) 
архитектурного решения
	

	3.
	Функциональное назначение объекта (совокупность функций)
	

	4.
	Характеристики архитектурно - градостроительного облика объекта

	4.1.
	Технико- экономические показатели объекта
	Площадь
застройки
	Общая
площадь
объекта
	Строительный объем здания

	
	
	
	
	

	4.2.
	Объемно
планировочные
параметры объекта
	Ширина
(расстояние
между
основными
продольными
разбивочными
осями
	Длина
(расстояние между основными поперечными разбивочными осями 1-...)
	Этажное
(включая nej. надземный эп пол которс находится не уровня планировоч? отметки зем
	:ть
1бый
паж,
*го
ниже
юй пи, и
	Высота
(расстояние по вертикали, измеренное от проектной отметки земли до наивысшей точки плоской крыши или до

	
	
	
	
	мансардный этаж)
	наивысшей точки конька скатной
крыши)

	
	
	
	
	
	

	4.3.
	Общий вид согласованного архитектурноградостроительного облика объекта (фасады)
	В данной графе размещается согласованное изображение фасадов (главного, боковых, дворового) в формате PDF или JPEG, или TIFF

	4.4.
	Ведомость наружной отделки
	Элементы объекта
	Применяемые
отделочные
материалы
	Согласованное цветовое решение (по шкале RAL)

	
	
	Покрытие кровли
	
	

	
	
	Основное решение плоскости стен фасадов
	
	

	
	
	Цоколь
	
	

	
	
	Фасадное и оконное остекление
	
	

	
	
	Оформление оконных и дверных проемов
	
	

	
	
	Иные элементы фасадов

	
	
	Приямки, входы в подвальные помещения
	
	

	
	
	Входные группы (двери, ступени, площадки, перила, козырьки над входом и др.)
	
	

	
	
	Выступающие элементы фасадов (балконы, лоджии, эркеры, карнизы и
др.)
	
	

	
	
	Архитектурные детали (колонны, пилястры, розетки, капители, и др.)
	
	

	
	
	Водосточные системы, жалюзийные решетки, системы кондиционировани я воздуха
	
	

	
	
	Применяемые типы (виды) ограждения земельного участка, выходящего на фасаднзто часть
	
	

	
	
	Другое
	
	

	Приложение: архитектурное решение -
	альбом.




_________________________________           _________________       __________________
(должность уполномоченного лица органа,           (подпись)             (расшифровка подписи)
предоставляющего решение о согласовании
архитектурно-градостроительного облика
                               объекта)

              Исполнитель:
__________________________________         _________________       __________________
(должность лица, проводившего проверку            (подпись)              (расшифровка подписи)
            документов на соответствие 
архитектурно-градостроительному облику
                           объекта)

1

