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Утвержден

постановлением администрации

городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 13.05.2019 г. № 508
Административный регламент 
администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области»  (далее – муниципальная услуга) разработан в целях доступности и качественного предоставления муниципальной услуги населению и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются постоянно проживающие на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

- Сектором жилищной политики администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее - Сектор);

- Муниципальным автономным учреждением городского округа город Шахунья Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья»), а также его филиалами в     р.п. Вахтан и р.п. Сява.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

- непосредственно в помещениях администрации, помещении МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» с использованием информационных стендов; 

- предоставляется по телефону, почте;

- на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в сети Интернет (https://www.shahadm.ru), на официальном сайте МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (https://mfcshah.ru) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://gosuslugi.ru).

Справочная информация включает в себя следующее:

- местонахождение и график работы Сектора,  МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" и его филиалов, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны Сектора,  МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" и его филиалов, предоставляющих муниципальную услугу;
- адрес официального сайта в сети Интернет и адрес электронной почты администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, адрес электронной почты МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья".
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области»  .

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город Шахунья Нижегородской области во взаимодействии с МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья».

Запрещается требовать от заявителя осуществления  действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления данной муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) издание постановления администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области о признании (отказе в признании) заявителя малоимущим в целях принятия его на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) уведомление заявителя о принятом решении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Решение о признании малоимущими или об отказе в признании малоимущими должно быть принято администрацией городского округ город Шахунья Нижегородской области не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявителем необходимых документов.

В случае представления гражданином заявления через МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы срок принятия решения о признания гражданина малоимущим или об отказе в признании гражданина малоимущим исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области.

2.4.2. Сектор, осуществляющий признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе через МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о признании малоимущими или об отказе в признании малоимущими выдает или направляет его гражданину, в отношении которого принято такое решение.

В случае представления гражданином заявления через МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья», если иной способ получения не указан заявителем.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ" от 03.01.2005 N 1 (часть 1) ст. 14, "Российская газета" от 12.01.2005 N 1, "Парламентская газета" от 15.01.2005 N 7-8);

2) Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»" (Собрание законодательства Российской Федерации от 27.11.1995 № 48 ст. 4563; "Российская газета" N 234 от 02.12.1995);

3) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ" от 06.10.2003 N 40 ст. 3822, "Парламентская газета" N 186 от 08.10.2003, "Российская газета"  N 202 от 08.10.2003);

4) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" N 95 от 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ" от 08.05.2006 N 19 ст. 2060, "Парламентская газета" N 70-71 от 11.05.2006);

5) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" N 168 от 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ" от 02.08.2010  N 31 ст. 4179);

6) Приказом министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.07.2015);

7) Законом Нижегородской области от 16 ноября 2005 года № 181-З "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма" ("Правовая среда", N 94-95(660-661) от 23.11.2005 (приложение к газете "Нижегородские новости" N 218(3390) от 23.11.2005);

8) Законом Нижегородской области от 05 марта 2009 № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных групп населения на территории Нижегородской области» ("Правовая среда" N 19(1005) от 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости" N 45(4177) от 14.03.2009);

9) Постановлением Правительства Нижегородской области от 22 марта 2006 года № 87 «Об утверждении формы заявления и акта проверки сведений граждан для признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» ("Правовая среда", N 25(698), 05.04.2006 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 59(3471), 05.04.2006));

10) Постановлением Правительства Нижегородской области от 18 сентября 2006 года № 314 «Об утверждении Рекомендаций для органов местного самоуправления по определению порядка и сроков проведения переоценки доходов и стоимости имущества граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» ("Правовая среда", N 85(758), 30.09.2006 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 179(3591), 30.09.2006));

11) Распоряжением Правительства Нижегородской области от 07 июля 2006 года         № 514-р "Об утверждении таблицы оценки стоимости транспортных средств, находящихся в собственности граждан и учитываемых в целях признания их малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договора социального найма" ("Правовая среда", N 58(731), 15.07.2006 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 128(3540), 15.07.2006));

12) Иными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги гражданин заполняет заявление  о признании малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. 
Признание недееспособных граждан малоимущими осуществляется на основании заявления, поданного их законными представителями.

В заявлении указывается согласие заявителя и членов его семьи на проверку администрацией городского округа город Шахунья Нижегородской области представленных сведений, подлежащих проверке в соответствии со статьей 3 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – Закон Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З).

2.6.2. С заявлением представляются следующие документы:

1) документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи), а также их копии;

2) справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемая соответствующей организацией (жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом и др.); для проживающих в жилом доме или его части - выписка из домовой книги;

3) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.), а также их копии;

4) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии недвижимого имущества на праве собственности, представляемая заявителем и каждым членом его семьи;

5) справки, подтверждающие получение в расчетном периоде доходов, учитываемых в целях признания граждан малоимущими в соответствии со статьей 7 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З (для предпринимателей - налоговая декларация с отметкой налогового органа о принятии), представляемые заявителем и каждым членом его семьи;

6) выписка из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий место работы дееспособных заявителя и членов его семьи, а также их копии;

7) документы органа технической инвентаризации либо налогового органа, подтверждающие инвентаризационную стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества;

8) копии технических паспортов транспортных средств, принадлежащих заявителю и членам его семьи.

2.7.  При наличии у администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области возможности самостоятельного получения необходимых достоверных сведений и документов, в том числе в электронном виде, администрация городского округа горд Шахунья Нижегородской области должна использовать полученные сведения и документы. В этом случае представление заявителями соответствующих документов не является обязательным.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях отказывается в случаях, если:

1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента, подтверждающие право граждан быть признанными малоимущими;

2) не выполнено условие, указанное в статье 5 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З;

3) не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) отсутствуют основания для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания граждан при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги заявитель может предоставить лично, почтой, электронной почтой, в том числе с использованием федеральной государственной  информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций)»  и государственной информационной системы «Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области». 
Обращение, направленное в форме электронного документа, должно содержать фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, адрес электронной почты, если ответ на обращение должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, и документ, удостоверяющий личность заявителя (с приложением копии документа). Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме  почтой.

Ответ направляется в письменном виде по указанному в обращении адресу, либо лично ему в руки или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина).

Подготовка ответа на письменное обращение граждан осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, копировальными электронными устройствами. Места для заполнения необходимых документов должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной  услуги им обеспечиваются:

-
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

-
возможность самостоятельно передвигаться по территории, на которой расположены объекты (здания помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное  средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

-
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения  беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничения их жизнедеятельности;

-
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

-
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.12.2. На информационных стендах в администрации городского округа город Шахунья, МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» и его филиалах размещается перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, а также образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефону;

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах
3.1. Перечень административных процедур:

1) Принятие заявления о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2) Проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим Регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным требованиям.

3) Получение по межведомственным запросам документов, необходимых для признания граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

4) Рассмотрение заявления и представленных документов на комиссии по жилищным вопросам администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

5) Принятие постановления администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

6) Уведомление заявителя о принятом решении.

3.2. Принятие заявления о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления гражданина о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, поданное в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области либо через  МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья», либо через филиалы МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» в р.п.Вахтан или р.п. Сява, с приложением комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента. 
Заявление подписывается членами семьи, желающими получить жилое помещение по договору социального найма совместно с заявителем.

Способ фиксации: заявление регистрируется в общем отделе администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, либо в МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья", либо в филиалах МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" в р.п. Вахтан или р.п. Сява в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с указанием даты и времени регистрации.

Результатом исполнения административной процедуры является полученная Заявителем расписка в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

3.3. Проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим Регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным требованиям.

3.3.1. Специалист Сектора, ответственный за рассмотрение документов в течение 24 рабочих дней со дня предоставления документов осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах:
- устанавливает факт полноты предоставления заявителем необходимых документов;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;

- проверяет надлежащее оформление документов.

3.3.2. При необходимости организуется проверка отдельных сведений:

1) сообщенная заявителем информация о себе и составе своей семьи;

2) информация о месте жительства заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего заявителя;

3) сведения о доходах;

4) сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю или членам его семьи и подлежащем налогообложению.

Специалист Сектора вправе инициировать проверку отдельных сведений в случаях, если имеется информация о том, что представленные сведения недостоверны или неполны.

Документы проверки рассматриваются специалистом Сектора как конфиденциальная информация.

Лицам, в отношении которых проводится проверка, предоставляется право знакомиться с личным делом и документами проверки и давать письменные объяснения, которые приобщаются к документам проверки.

По результатам проверки представленных заявителем сведений составляется акт по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

3.3.3. Специалист сектора выполняет расчеты, предусмотренные Законом Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З.

3.3.4. Конечным результатом данной процедуры является формирование учетного дела заявителя.

3.4. Специалистами Сектора запрашиваются по межведомственным запросам документы, необходимые для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Критерии принятия решения: отсутствие в представленных заявителем документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, которые могут быть получены администрацией городского округа город Шахунья Нижегородской области по межведомственным запросам.

Специалисты Сектора запрашивают необходимые документы:

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

- с использованием бумажного документооборота.

Способ фиксации: создание электронного запроса или подготовка запроса на бумажном носителе.

Результатом данной процедуры является получение Сектором запрашиваемых документов.

3.5. Рассмотрение заявления и представленных документов на комиссии по жилищным вопросам администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

Критерии принятия решений о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

- граждане признаются малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если они соответствуют требованиям  статьи 5 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З; 

Конечным результатом административной процедуры является принятия членами комиссии решения о признании либо отказе в признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Способ фиксации: принятое решение оформляется протоколом жилищной комиссии администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, который подписывается председателем и секретарем комиссии.

3.6. Принятие постановления администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области о признании либо отказе в признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

По результатам принятого решения издается постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области о признании либо отказе в признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.7. Уведомление заявителя о принятом решении.

Специалист Сектора не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения комиссией по жилищным вопросам администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области выдает либо направляет заявителю уведомление о признании (отказе в признании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (приложение 3), а также постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области о признании (отказе в признании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Конечным результатом административной процедуры является получение Заявителем постановления администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и уведомления о признании (отказе в признании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

3.8.1. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в п. 2.6. настоящего Регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги.

3.8.2. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист Сектора переводит их на бумажный носитель, отдает на регистрацию в общий отдел администрации городского округа город Шахунья и отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов с назначением срока личной явки граждан, либо их представителей с оригиналами документов, приложенных к заявлению в электронной форме.

3.8.3. После личной явки граждан, либо их представителей с оригиналами документов специалист Сектора сверяет ранее представленные документы в электронном виде с оригиналами и заверяет их.

3.8.4. В дальнейшем при проведении процедуры признания граждан малоимущими принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, специалист Сектора руководствуется п.п. 3.2.-3.7. настоящего Регламента.

3.9. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

Специалистами МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов выполняются следующие административные процедуры (действия):

- прием заявлений граждан о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

- направление полученных от заявителя документов в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области для дальнейшего предоставления муниципальной услуги;

- получение от администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области решения в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Регламента по результатам предоставления муниципальной услуги;

- выдача заявителю документа, подтверждающего принятие решения по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления заявителем в выданном ему уведомлении и/или постановлении администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области опечаток и ошибок (далее – техническая ошибка), он обращается в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области с заявлением об исправлении  технической ошибки. К указанному заявлению прилагаются документы, содержащие техническую ошибку. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
В случае подтверждения наличия технической ошибки в уведомлении и/или постановлении администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области специалисты Сектора в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки, устраняет техническую ошибку путем внесения изменений в постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и подготовки нового уведомления. 

Новое уведомление и постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области не позднее 3 рабочих дней со дня их подписания направляются заявителю. 

4. Формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента осуществляется главой администраций городского округа город Шахунья Нижегородской области.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  уполномоченными должностными лицами.

4.2.3. Проведение проверок во внеплановом порядке осуществляется в связи с конкретным обращением заявителя. 

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист Сектора, осуществляющий консультирование и информирование граждан на предмет возможности признания граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, несет ответственность за качество и полноту предоставляемой при консультировании информации, определенными настоящим Регламентом, и установленным требованиям.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Регламента.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (специалистов МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья"), предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (специалистов МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" или его филиалов) совершенные в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов возможно в случае, если на МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» и его филиалы, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов возможно в случае, если на МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» и его филиалы, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, должностного лица администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов возможно в случае, если на МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов возможно в случае, если на МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов, работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов возможно в случае, если на МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области, МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалы, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов подаются руководителю МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья». Жалобы на решения и действия (бездействие) МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или его филиалов подаются учредителю МАУ «МФЦ г.о.г.Шахунья» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, должностного лица, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" или его филиалы, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ не применяются.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" и его филиалов, работников МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" и его филиалов устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.2.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, должностного лица администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, либо муниципального служащего, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), работника МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, должностного лица администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), работника МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиала), в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиалов), организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией городского округа город Шахунья Нижегородской области, МАУ "МФЦ г.о.г.Шахунья" (или его филиалами) либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1 настоящего Регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_________________________

Приложение 1

к административному регламенту

администрации городского округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области "

                                                                         Главе местного самоуправления городского 

                                                                         округа город Шахунья Нижегородской области

                                                                         _________________                                               .
(ФИО)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

представляю на себя (и членов моей семьи) ________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества членов семьи)

следующие документы: 
1. Подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи), а также их копии: ______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Справку о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемую соответствующей организацией (жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом и др.), для проживающих в жилом доме или его части – выписку из домовой книги: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.
3. Подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения  и др.), а также их копии:__________________________

____________________________________________________________________________.
4. Справку органов государственной регистрации о наличии или отсутствии недвижимого имущества на праве собственности, представляемую заявителем и каждым членом его семьи: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

5. Справки, подтверждающие получение в расчетном периоде доходов, учитываемых в целях признания граждан малоимущими в соответствии со статьей 7 Закона Нижегородской области от 16.11.2005 № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» (для предпринимателей – налоговую декларацию с отметкой налогового органа о принятии), представляемые заявителем и каждым членом его семьи:  _____________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
6. Выписку из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий место работы дееспособных заявителя и членов его семьи, а также их копии: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7. Документы органа технической инвентаризации либо налогового органа, подтверждающие инвентаризационную стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

8. Копии технических паспортов транспортных средств, принадлежащих заявителю и членам его семьи: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Прошу принять решение о моей принадлежности к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма.

Подпись (и) заявителя и членов его семьи, желающих получить жилое помещение по договору социального найма совместно с заявителем:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата)

Подпись (и) заявителя и членов его семьи о согласии на проверку органом местного самоуправления представленных сведений:
_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата)

Подпись(и) гр. ______________________ подтверждаю,

                     (Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись должностного лица органа учета,  принимающего документы указанного гражданина)

------------------------------------------------------------------

(линия отрыва)

    Документы  в  соответствии  с  заявлением  (п.  1  -  п.  8) о принятии  решения  о  принадлежности  к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма

_______________________________ приняты "__" _____________ 20__ г.

 (Ф.И.О. гражданина-заявителя)

__________________________________________________________________

        (Ф.И.О. и подпись должностного лица органа учета, принимающего документы указанного гражданина)

Приложение 2

к административному регламенту

администрации городского округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области "

ФОРМА АКТА

ПРОВЕРКИ СВЕДЕНИЙ ГРАЖДАН, ПРЕДСТАВЛЯЮЩИХ ЗАЯВЛЕНИЕ

	Сведения, представленные

заявителем, подлежащие проверке:
	Результаты проверки

	- о заявителе и составе его семьи
	

	- о месте жительства заявителя  и

членов семьи                     
	

	- о доходах                      
	

	- об имуществе, принадлежащем  на праве собственности заявителю или членам  его  семьи  и  подлежащем налогообложению
	


Дополнительная информация:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Документы проверки:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Письменные   объяснения   лиц,   в  отношении  которых  проводится проверка, в случае если они давались:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________  ________________________

            (Ф.И.О. должностного лица органа учета)                                                    (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

администрации городского округа

город Шахунья Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Признание граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области "

Кому_____________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

_________________________________

Куда__________________________________

(почтовый индекс и адрес

_______________________________________

заявителя согласно заявления)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании (отказе в признании) граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющий принятие граждан на учет)

рассмотрев представленные в соответствии с Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» документы о признании граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

ПРИНЯЛА  РЕШЕНИЕ:(___________________________________________________)

                                                                                                                                 (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Гражданина ______________________________________________________

                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

на основании приложенных документов: признать (отказать в признании) малоимущими для принятия граждан на учет в  качестве нуждающегося в жилом помещении на основании _____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(основание(я), признания или отказа в признании малоимущими, установленное Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года № 181-З)
Председатель комиссии по жилищным

вопросам, первый заместитель главы

администрации городского округа 

город Шахунья           



_________________         _______________
                                                              


             (подпись)                               (расшифровка подписи)
