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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

От 29 апреля  2019 года                                                                                                                №27-7
Об утверждении Положения об 

администрации городского округа 

город Шахунья Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

Совет депутатов решил:

1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.  
2. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
3. Со дня вступления в силу настоящего решения считать утратившими силу:

 - решение Совета депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области от 25 октября 2012 года №8-13 «Об утверждении Положения об администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области»;
- решение Совета депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области от 24 ноября 2017 года № 6-2 «О внесении изменений в решение Совета депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области от 25.10.2012 №-13 «Об утверждении Положения об администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области».

Глава местного самоуправления  

городского округа город  Шахунья                                                                                  Р.В. Кошелев

Приложение

к решению Совета депутатов

от 29 апреля 2019 года № 27- 7
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящее Положение в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" определяет порядок формирования, компетенцию, порядок реализации полномочий администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее - администрация городского округа).

2. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

2.1. Администрация городского округа - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления городского округа, наделяемый Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Нижегородской области.

Администрация городского округа участвует в осуществлении государственных полномочий, не переданных в соответствии со статьей 19 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в случае принятия Советом депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее - Совет депутатов) решения о реализации права на участие в осуществлении указанных полномочий.

2.2. Администрация городского округа осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Нижегородской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Нижегородской области, Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области, решениями Совета депутатов, настоящим Положением и муниципальными правовыми актами администрации.

2.3. Администрацией городского округа руководит глава местного самоуправления городского округа на принципах единоначалия, избранный Советом депутатов по результатам конкурса.

2.4. Администрация городского округа обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет гербовую печать.

2.5. Полное наименование: администрация городского округа город Шахунья Нижегородской области.

Сокращенное наименование: администрация городского округа г. Шахунья.

2.6. Местонахождение администрации городского округа: 606910, Нижегородская область, город Шахунья, площадь Советская, д 1.

2.7.Финансовое обеспечение деятельности администрации городского округа осуществляется за счет бюджета городского округа, в том числе субвенций, переданных на реализацию отдельных государственных полномочий из областного бюджета.
3. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Полномочия администрации городского округа определяются Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области.

4. ПОЛНОМОЧИЯ ГЛАВЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
 ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Глава местного самоуправления городского округа осуществляет следующие полномочия:
1) представляет городской округ и администрацию округа  в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени  городского округа;

2) руководит администрацией округа в целях обеспечения осуществления  администрацией городского округа город Шахунья полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области;

3) формирует и представляет структуру администрации городского округа город Шахунья в Совет депутатов для утверждения;

4) назначает на должности и освобождает от должностей первого заместителя главы администрации, заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации городского округа, муниципальных служащих и  работников администрации, не являющихся муниципальными служащими, заключает трудовые договора,  принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности в отношении  их;

5) рассматривает отчеты и доклады руководителей структурных подразделений администрации и принимает по результатам рассмотрения необходимые решения;

6) предоставляет и осуществляет имущественные и иные права и обязанности  от имени городского округа город Шахунья;

7) представляет интересы администрации городского округа город Шахунья без доверенности в судах общей юрисдикции, арбитражных судах;

8) распоряжается средствами бюджета городского округа  в соответствии с утвержденным Советом депутатов  бюджетом, бюджетным законодательством Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения;

9) вносит проекты решений Совета депутатов, предусматривающих установление, изменение и  отмену местных налогов, осуществление расходов из средств бюджета городского округа  или предоставляет заключения на указанные проекты решений  в Совет депутатов;

10) принимает решения о проведении аукциона  на право заключения  договора о развитии застроенной территории, принятие других решений, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

11) предоставляет Совету депутатов  ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации городского округа, в том числе о решении вопросов, поставленных  Советом депутатов;

12) предоставляет ежегодно до  1 мая в Правительство Нижегородской области доклад о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления  городского округа и их планируемых  значениях  на    3-летний период и размещение указанного доклада на официальном сайте городского округа в сети «Интернет»;

13) выдает доверенности на представление интересов администрации городского округа;

14) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные–правовые акты администрации городского округа и решения, принятые  Советом депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области;

 15) издает в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами  Нижегородской области, Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов,  постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением  отдельных государственных полномочий,  переданных органам  местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области, а также распоряжения  администрации по вопросам организации работы  администрации городского округа и контроль за их исполнением; 

16) открывает и закрывает расчетные счета администрации округа в банках;

17) распоряжается в установленных законом пределах имуществом администрации округа;

18) проводит личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы, принимает по ним решения в пределах своих полномочий;

19) вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета депутатов городского округа;

20) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области;

21) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Нижегородской области, Уставом городского округа город Шахунья, решениями Совета депутатов и другими нормативными правовыми актами.
5. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

5.1. Структура администрации городского округа формируется главой местного самоуправления на основе сочетания отраслевых, функциональных и территориальных принципов организации местного управления, создаваемых в целях обеспечения осуществления администрацией возложенных на нее задач и полномочий.
5.2. Структура администрации городского округа утверждается Советом депутатов по представлению главы местного самоуправления городского округа.

5.3. Администрация городского округа состоит из главы местного самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской области, первого заместителя главы администрации, заместителей главы, иных должностных лиц администрации, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации:

5.3.1. Отраслевые органы - органы специальной компетенции, осуществляющие управление в определенной отрасли (сфере), и создаются в целях эффективного управления и координации деятельности муниципальных предприятий и муниципальных бюджетных и автономных учреждений и сотрудничества с предприятиями всех форм собственности;

5.3.2. Функциональные органы - органы специальной компетенции, которые образуются в целях обеспечения деятельности администрации городского округа и наделяются главой администрации отдельными функциями, включая исполнительно-распорядительные и (или) контрольные (надзорные) функции в определенных отраслях (сферах).

5.3.3. Территориальные органы - органы администрации, создаваемые в целях обеспечения доступности оказания муниципальных услуг и эффективности осуществления управления, контроля и (или) надзора.

5.4. Решение об учреждении органа администрации в качестве юридического лица и утверждение положения о нем принимается Советом депутатов по представлению главы местного самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской области с обоснованием необходимости наделения указанного органа правами юридического лица.

5.5. Положения об органах администрации, не наделенных статусом юридического лица, утверждаются распоряжением администрации городского округа.
5.6. Все структурные подразделения администрации городского округа находятся в подчинении главы местного самоуправления, а их руководители подотчетны и ответственны перед ним за надлежащее осуществление возложенных на них полномочий.

5.7. Полномочия по осуществлению исполнительно-распорядительных функций, находящиеся в компетенции одного структурного подразделения, не могут быть приняты к исполнению другими структурными подразделениями без письменного распоряжения главы местного самоуправления.

5.8. В качестве совещательных органов могут быть созданы комиссии, коллегии, общественные советы. Их рекомендации оформляются протоколом.

Полномочия и порядок деятельности таких органов утверждаются распоряжением администрации городского округа по представлению соответствующих руководителей органов администрации.

6. ЗАМЕСТИТЕЛИ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

6.1. Первый заместитель главы администрации городского округа назначается на должность после согласования его кандидатуры Советом депутатов по представлению главы местного самоуправления городского округа.  

6.2. Заместители главы администрации городского округа назначаются главой местного самоуправления городского округа город Шахунья.

6.3. Распределение обязанностей между заместителями устанавливается распоряжением администрации городского округа, где указываются органы и службы администрации, в отношении которых каждый из заместителей осуществляет функции координации работы и контроля, а также круг вопросов, входящих в компетенцию соответствующего заместителя.

6.4. Глава местного самоуправления городского округа вправе передать заместителям, руководителям структурных подразделений администрации городского округа осуществление отдельных полномочий, отнесенных законом и настоящим Положением к его ведению.

Такая передача полномочий может осуществляться в целях выполнения отдельных поручений главы местного самоуправления городского округа либо без ограничения срока.

Не подлежат передаче полномочия главы местного самоуправления городского округа по вопросам исполнения бюджета городского округа и распоряжения кредитами, назначения на должность руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных служащих, по рассмотрению протестов, представлений, требований и предостережений прокурора.
7. ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНЫЕ СЛУЖАЩИЕ

И РАБОТНИКИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

7.1. Муниципальными служащими администрации признаются лица, зачисленные в штат структурных подразделений администрации городского округа, как на полную ставку заработной платы, так и на часть ставки.

Понятие муниципального служащего, его права и обязанности, а также порядок прохождения муниципальной службы и другие условия ее организации в администрации городского округа устанавливаются законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

На муниципальных служащих администрации распространяется законодательство о труде Российской Федерации.

7.2. Кроме муниципальных служащих, в администрации работают лица, занимающие должности, не входящие в реестр муниципальных должностей, - работники, с которыми заключаются трудовые договоры.
7.3. Прием на муниципальную службу в администрацию осуществляется в порядке конкурса и назначения при наличии соответствующего образования, опыта работы и квалификации.

7.4. Должностные лица администрации назначаются и освобождаются от должности только главой местного самоуправления городского округа.

Заместители руководителей структурных подразделений и руководители иных подразделений назначаются и освобождаются от должности по представлению соответствующего заместителя главы администрации.

7.5. При назначении гражданина на муниципальную должность муниципальной службы в администрации городского округа с ним заключается трудовой договор в письменной форме. От лица администрации договор подписывается руководителем, имеющим право найма и увольнения муниципальных служащих соответствующих категорий.

7.6. Муниципальные служащие и работники администрации осуществляют исполнение своих обязанностей в соответствии с должностными инструкциями, утверждаемыми главой местного самоуправления городского округа.

7.7. Для определения профессиональной пригодности муниципальных служащих и перспектив их служебного роста проводится аттестация. Условия проведения аттестации служащих определяются Положением о муниципальной службе в городском округе город Шахунья Нижегородской области.
Не подлежат аттестации работники администрации, занимающие должности, не входящие в реестр муниципальных должностей муниципальной службы.

7.8. Освобождение от занимаемой должности должностных лиц, муниципальных служащих и работников администрации производится по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

8. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ   ГОРОДСКОГО ОКРУГА
8.1. Администрация как юридическое лицо может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, заключать любые сделки гражданско-правового характера в пределах компетенции, установленной действующим законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, Уставом городского округа и настоящим Положением.

8.2. Администрация несет ответственность перед физическими и юридическими лицами, которая наступает в порядке, установленном федеральными законами, законами Нижегородской области и Уставом городского округа.

9. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 С СОВЕТОМ ДЕПУТАТОВ
9.1. Взаимоотношения администрации городского округа с Советом депутатов основываются на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством, Уставом городского округа, Регламентом Совета депутатов.

9.2. Решения Совета депутатов обязательны для администрации, ее структурных подразделений и должностных лиц.

Администрация информирует Совет депутатов о ходе выполнения решений Совета депутатов и принятых мерах.

9.3. Администрация рассматривает поступившие в ее адрес рекомендации и предложения комиссий Совета депутатов, депутатов и депутатских групп, сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах.

9.4. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях Совета депутатов, его комиссий, за исключением случаев, определенных Регламентом Совета депутатов.

Должностные лица администрации приглашаются на заседания Совета депутатов или комиссии не позднее чем за два дня до заседания, явка приглашенных обязательна.

9.5. Руководители и должностные лица администрации и ее структурных подразделений при обращении депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, обязаны обеспечивать депутата консультациями специалистов и предоставлять ему необходимую информацию.

10. ОТНОШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ С ПРЕДПРИЯТИЯМИ, УЧРЕЖДЕНИЯМИ,

ОРГАНИЗАЦИЯМИ, С ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ

10.1. Администрация выступает учредителем и определяет цели, условия, порядок деятельности предприятий, учреждений, находящихся в муниципальной собственности.

Отношения между администрацией и предприятиями, учреждениями, находящимися в муниципальной собственности городского округа, строятся на договорной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области и Уставом городского округа.

10.2. Администрация в соответствии с законодательством вправе координировать участие предприятий, учреждений, в комплексном социально-экономическом развитии городского округа, осуществляет деятельность по эффективному размещению производственных и социальных объектов, рациональному использованию природных ресурсов, охране окружающей среды, а также социальной защите населения.

Администрация не вправе устанавливать ограничения хозяйственной деятельности предприятий, учреждений,  за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами и законами Нижегородской области.

10.3. Администрация вправе вступать в договорные отношения с органами местного самоуправления других территорий Российской Федерации.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Деятельность администрации прекращается в порядке, установленном действующим законодательством.

11.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов.

