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от 18 апреля 2019 года








        № 175-р
О назначении лица, ответственного за принятие к учету подарков, полученных отдельными категориями лиц, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей
В соответствии с Федеральным законом от  25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и на основании решения Совета депутатов городского округа город Шахунья Нижегородской области от 25 декабря 2015 года №57-1 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации:

1. Назначить лицом, ответственным за принятие к учету подарков, полученных отдельными категориями лиц, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей и ведение журнала регистрации подарков начальника общего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области Алексея Александровича Шлякова.

2. Отделу кадровой и архивной работы администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области внести в должностную инструкцию начальника общего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области соответствующие изменения.

3. Утвердить прилагаемые формы:
- акта приема-передачи на хранение подарков;

- журнала регистрации уведомлений;

- инвентаризационной карточки.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента принятия.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. главы местного самоуправления

городского округа город Шахунья






     А.Д.Серов

Утвержден
распоряжением администрации 
городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 18.04.2019 г. № 175-р
Акт приема-передачи
на хранение подарков, полученных  отдельными категориями лиц в связи 
с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей

от  «__» _____________ 20 ___ г.                                                                             № _____
        Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество муниципального служащего, замещаемая должность)

сдал (а) ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество материально - ответственного лица, принимающего подарки, замещаемая должность)

принял  на хранение следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость

в рублях*

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


____________________

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение: ____________________________________ на _____ листах

                                  (наименование документа)

Принял на  хранение                                                      Сдал

________  _____________________                             ___________   _______________

(подпись) (расшифровка подписи)                              (подпись)    (расшифровка подписи)

________________________
Утвержден
распоряжением администрации 
городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 18.04.2019 г. № 175-р
Журнал регистрации уведомлений отдельных категорий лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей

	N п/п
	Регистрационный номер уведомления
	Время и дата регистрации уведомления
	Ф.И.О. должность работника, подавшего уведомление
	Краткое содержание уведомления
	Количество листов
	Ф.И.О. ответственного работника
	Подпись ответственного работника
	Подпись работника, подавшего уведомление

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________
Утверждена
распоряжением администрации 
городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 18.04.2019 г. № 175-р
Инвентаризационная карточка №

	Наименование подарка

	

	Вид подарка

	

	Стоимость подарка

	

	Дата и номер акта приема- передачи

	

	Фамилия, инициалы лица, сдавшего подарок

	

	Фамилия, инициалы лица, принявшего подарок

	

	Место хранения подарка

	

	Прилагаемые документы

	


_____________________________
