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от 04 декабря 2018 года









№ 1575
О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 22.06.2016 № 706 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
Администрация городского округа город Шахунья Нижегородской области 
п о с т а н о в л я е т: 
1. В постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 22.06.2016 № 706 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области" (изменения от 12.09.2016 №1091, от 16.01.2017 №41)  внести прилагаемые изменения.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
3. Начальнику общего отдела администрации городского округа обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава местного самоуправления

городского округа город Шахунья






  Р.В.Кошелев

Приложение
 к постановлению администрации

городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 04.12.2018 № 1575
1. Подраздел 1.3.1. дополнить текстом следующего содержания:

«Филиал МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья» в р.п. Сява
Адрес: 606903, Нижегородская область, город Шахунья, р. п. Сява, улица Кирова, дом 23.

Режим работы:

Вторник, Среда, Пятница — с 08:00 до 18:00, обед с 12:00 до 13:00.

Четверг — не приемный день.

Суббота — с 08:00 до 13:00, без обеда.

Воскресенье, Понедельник — выходные дни.
Телефон (83152) 3-60-26».
2. Подраздел 3.1. изложить в следующей
 редакции:

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование;

- регистрация запросов (заявлений);

- передача запроса (заявления) и необходимых документов из МАУ «МФЦ г.о.г. Шахунья» в Сектор;

- анализ тематики запросов (заявлений);

- переадресация запросов (заявлений) по принадлежности;

- подготовка и направление ответов Заявителям;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.»

3. Раздел 3 дополнить подразделом 3.7. следующего содержания:

«3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.7.1. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия.

3.7.2. Ответственным за выполнение административного действия является специалист Отдела, назначенный начальником Отдела.

3.7.3. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является установление факта допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах.

3.7.5. Способ фиксации – на бумажном носителе.»
4. В подразделе 5.1.:

4.1. Пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;»
4.2. Дополнить пунктами 8-10 следующего содержания:

«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".»
5. Подраздел 5.2.7. дополнить текстом следующего содержания:

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подразделе, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».
___________________________
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