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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от                     2018 г.                                                                                        №  

Об  утверждении  административного регламента 
по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории                             городского округа город Шахунья Нижегородской области»

        В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области, администрация городского округа город Шахунья Нижегородской области  постановляет:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
        2. Начальнику общего отдела администрации городского  округа город Шахунья Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления на официальном сайте администрации городского  округа город Шахунья Нижегородской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.   
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава местного самоуправления
городского  округа город Шахунья                                                        Р.В. Кошелев

Согласовано: 

Заместитель начальника ОА и КС                                                            Г.П. Зайцева                        
Начальник  юридического отдела                                                             А.Г. Багерян



Лелётко Ю.А. 2-11-34
В дело – 4 экз, на сайт - 1 экз., ОА и КС -2экз.                                                                                                                                                                                    




                                                                                                    Приложение
                                                                                     к постановлению администрации
городского округа город Шахунья
                                                                                    Нижегородской области
       от «      »                 2018 г. N____        
 
Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
Раздел I. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной функции
     Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области» (далее - муниципальная функция).
Административный регламент администрации городского округа город Шахунья  Нижегородской области (далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы.
     1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию.
     Муниципальная функция исполняется Отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья                                                                                                   Нижегородской области (далее - Отдел).
     1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции: 
1) Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25.12.1993, N 237);
2) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ ("Российская газета", N 256, 31.12.2001);
3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; «Парламентская газета» от 08.10.2003 № 186; «Российская газета от 08.10.2003 №202);
4) Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» ("Российская газета", N 51, 15.03.2006, "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232.);
 5) Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 266, 30.12.2008, "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008) (далее – Федеральный закон №294-ФЗ)
6) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 12.07.2010, N 28, ст. 3706);
7) Устав  городского округа город Шахунья Нижегородской области.

     1.4. Предмет муниципального контроля

     Предметом муниципального контроля на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – городской округ) является проверка соблюдения юридическими лицами (их филиалами, представительствами, обособленными структурными подразделениями), индивидуальными предпринимателями требований по распространению наружной рекламы, установленных  федеральными законами, законами Нижегородской области, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской области.

     1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

     1.5.1. Должностные лица органа муниципального контроля при осуществлении контроля вправе:
- получать от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;
- знакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
- осуществлять доступ в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;
- привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
     1.5.2. Должностные лица органа муниципального контроля, при осуществлении муниципального контроля в рамках предоставленных полномочий, обязаны:
         -своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы;
         -соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;
          -проводить проверку на основании распоряжения администрации городского округа город Шахунья (далее - распоряжение) в соответствии с ее назначением;
           -проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;
           -не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
            -предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
         -знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
         -учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
         -доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическим лицам в порядке, установленном законодательством РФ;
         -соблюдать сроки проведения проверки;
         -не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
       -перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
        -осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

      1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.

     1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин при проведении проверки имеют право:
    - непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
      -получать информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;
      - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц;
       - обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
     1.6.2. При проведении проверок юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по соблюдению законодательства в области распространения рекламы, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами.
     1.6.3. Индивидуальные предприниматели, юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, допустившие нарушения законодательства о защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля                                                                           
    
    Результатом осуществления муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы является оформление акта проверки. В случае выявления нарушений выдается предписание о демонтаже рекламной конструкции.
     В случае выдачи предписания непосредственно по завершении проверки оно вручается лицам, в отношении которых составлено.
       В иных случаях предписание направляется указанным лицам не позднее одного рабочего дня со дня подписании акта проверки должностным лицом органа муниципального контроля заказным письмом с уведомлением о вручении, если не имеется возможности вручить его лично.
       Предписание подлежит обязательному исполнению юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в установленный в предписании срок.
     В случае выявления в результате проверки нарушения, содержащего признаки уголовного или административного правонарушения, орган муниципального контроля направляет в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушением обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении административных и уголовных дел по признакам преступлений.

      1.8 Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимый для осуществления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки
 
      1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя:
1) Разрешение на установку рекламной конструкции, срок действия которого не истек.


Раздел II. Требования к порядку осуществления
муниципального контроля

          2.1.  Порядок информирования об исполнении муниципальной функции заинтересованных лиц.

2.1.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, способы получения информации о месте нахождения и графике работы.
Адрес места нахождения администрации городского округа город Шахунья:
606910, Россия, Нижегородская область, город Шахунья, пл. Советская, дом 1.
Сведения о графике (режиме) работы:
Понедельник - четверг - с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48
Пятница -  с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48
Суббота, воскресенье: выходной.

справочные телефоны:

	телефон приемной администрации
	(83152) 2-17-57

	факс приемной администрации
	(83152) 2-77-37

	телефон Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья
	(83152) 2-11-32
(83152) 2-11-34

	факс Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья
	(83152) 2-11-34

	адрес официального сайта администрации городского округа город Шахунья
	http:// www.shahadm.ru

	электронная почта Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья
	oaks73@mail.ru


2.1.2. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется Отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья по адресу:
606910, Россия, Нижегородская область, город Шахунья, пл. Советская, дом 1, каб.73.
График работы Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья:
Понедельник - четверг - с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48
Пятница -  с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48
выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни.
2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ), по телефону и (или) непосредственно  должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции,  в Интернете.
2.1.4. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется следующая информация:
1) наименование уполномоченного органа (администрации городского округа город Шахунья), наименование структурного подразделения (Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья), его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;
2) местонахождение и график работы администрации городского округа город Шахунья, Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья, почтовый адрес;
3) номера телефонов, адреса электронной почты администрации городского округа город Шахунья, Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья, должностных лиц;
4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц, специалистов;
5) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа, действий или бездействия его должностных лиц;
6) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
2.1.5. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
2.1.6. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции.
Информирование заявителей осуществляется в форме:
- индивидуального информирования (при личном обращении, либо по телефону, либо по письменному обращению);
- публичного информирования (путем размещения информации в сети Интернет на официальном сайте, в том числе с использованием государственных информационных систем Нижегородской области, единого интернет-портала государственных и муниципальных функций Нижегородской области. 
2.1.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
При обращении за информированием по вопросам исполнения муниципальной функции в устной форме лично или по телефону должностное лицо должно представиться, назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование Отдела, затем в вежливой форме дать наиболее точный, полный и понятный ответ об исполнении муниципальной функции. Время разговора не должно превышать 15 минут.
При осуществлении консультирования в устной форме лично или по телефону должностные лица Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья обязаны предоставить следующую информацию:
- о принятии решения по конкретному заявлению о фактах нарушений обязательных требований;
- о нормативных правовых актах в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).
Если для подготовки ответа требуется дополнительное время, муниципальный служащий, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. При обращении заявителя в письменном виде ответ предоставляется в течение 30 календарных дней.
При осуществлении консультирования по телефону должностные лица Администрации обязаны предоставить следующую информацию:
- о принятии решения по конкретному заявлению о фактах нарушений обязательных требований;
- о нормативных правовых актах в сфере соблюдения законодательства в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.
2.1.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
При письменном обращении за информированием по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирования осуществления в письменном виде путем получения письменного ответа в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.
Информация предоставляется в простой письменной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте), в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.
2.1.7.Порядок, форма и место размещения информации о муниципальной функции.
Порядок, форма и место размещения информации о муниципальной функции:
- на официальном сайте администрации в сети Интернет http:// www.shahadm.ru
- через средства массовой информации.
На официальном сайте администрации городского округа город Шахунья в сети Интернет размещается следующая информация:
1) административный регламент по исполнению муниципальной функции;
2) план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в сфере наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья.


       2.2. Сведения о размере платы за осуществление муниципального контроля                                                                           в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области

     Плата с лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по контролю за проведение муниципального контроля, не взимается.

     2.3. Срок осуществления муниципального контроля

     2.3.1. В соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.
      Периодичность плановых проверок не регламентируется.
     2.3.2. Срок проведения каждой (документарной и выездной) из проверок (плановой и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.
     2.3.3. В отношении субъектов малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
     2.3.4. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в пункте 2 8 данного регламента, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
     2.3.5. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах малого предпринимательства.
     2.3.6. В случае мотивированного обоснования должностными лицами администрации необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен главой местного самоуправления, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
Раздел III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
          3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- подготовка к проведению проверки;
- принятие решения о проведении проверки;
- проведение проверки;
- составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя (приложение 1 к настоящему регламенту);
- выдача предписания по устранению выявленных нарушений

3.2. Административное действие - принятие решения о проведении проверки

[bookmark: P267]3.2.1. Принятие решения о проведении плановой проверки.
Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки является:
- ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой местного самоуправления городского округа на текущий год.
3.2.2. Основанием для включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение 3 лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей области федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.2.3. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается главой местного самоуправления городского округа в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения проверок, после согласования с Шахунской городской прокуратурой в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законодательством.
3.2.4. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.1 настоящего административного регламента, сотрудник Уполномоченного органа, осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении проверки.
3.2.5. Проект распоряжения о проведении проверки в срок не позднее 15 рабочих дней до даты начала проверки представляется на подпись главе местного самоуправления городского округа.
3.2.6. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава сотрудников, уполномоченных на проведение проверки, продление срока проведения проверки оформляются распоряжением администрации городского округа.
3.2.7. Результат - распоряжение администрации городского округа о проведении плановой проверки, издаваемое согласно ежегодному плану.
3.2.8. Критерием принятия решения является достижение даты проведения проверки согласно утвержденному ежегодному плану проведения ежегодных проверок.
3.2.9. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

3.3. Административное действие - принятие решения о проведении внеплановой проверки

[bookmark: P288]3.3.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в сфере рекламы согласно ст.35.1 № 38-ФЗ «О рекламе» является:
[bookmark: dst48]1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем выданного антимонопольным органом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
[bookmark: dst49]2) поступление в антимонопольный орган обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, должностных лиц антимонопольного органа, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;
[bookmark: dst50]3) выявление нарушений в результате проводимого должностными лицами антимонопольного органа наблюдения за соблюдением обязательных требований;
[bookmark: dst51]4) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) антимонопольного органа о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
 Предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в пункте 2 или 3 части 1.4. настоящего Порядка, не допускается ( №38-ФЗ «О рекламе» ст.35.1).
3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.1 настоящего административного регламента, сотрудник Уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении проверки.
В случае проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпунктах «а»,«б» и «г» абзаца 3 пункта 3.3.1 настоящего административного регламента, сотрудник Уполномоченного органа также осуществляет подготовку проекта заявления с согласованием Шахунской городской прокуратурой.
[bookmark: P298]3.3.3. Подписанное главой местного самоуправления городского округа заявление о согласовании представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту фактического осуществления деятельности юридического лица, филиала (представительства) юридического лица, индивидуального предпринимателя в день подписания распоряжения о проведении проверки.
К заявлению о согласовании прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
3.3.4. Результат административного действия - распоряжение администрации городского округа о проведении внеплановой проверки.
3.3.5. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное в п. 3.3.1 настоящего регламента.
3.3.6. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

3.4. Административное действие - подготовка к проверке

Подготовка к проведению плановой проверки.
[bookmark: P310]3.4.1. Основанием для начала подготовки к плановой проверке является подписанное главой местного самоуправления городского округа распоряжение о проведении проверки.
3.4.1.1. В ходе подготовки к проверке сотрудник Уполномоченного органа определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе находящихся в распоряжении администрации городского округа.
3.4.1.2. При подготовке к плановой проверке сотрудник Уполномоченного органа направляет копию распоряжения о проведении проверки в адрес юридического лица (филиала (представительства) юридического лица), места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, нарочным или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, иным доступным способом не позднее чем за 3 рабочих дня до даты начала проведения проверки.
3.4.1.3. В случае проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.
3.4.1.4. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное в п. 3.4.1настоящего регламента.
3.4.1.5. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

Подготовка к проведению внеплановой проверки.
3.4.2. Основанием для начала подготовки к внеплановой проверке является подписанное главой местного самоуправления городского округа распоряжение о проведении проверки.
3.4.2.1. В ходе подготовки к проверке сотрудник Уполномоченного органа определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе находящихся в распоряжении администрации городского округа.
3.4.2.2. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в части 3 пункта 3.3.1 административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был предоставлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.
В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.4.2.3. В случае проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.
3.4.2.4. Результат - уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой проверки.
3.4.2.5. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное п. 3.4.1.настоящего регламента.
3.4.2.6. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

[bookmark: P333]3.5.  Административное действие - проведение документарной проверки

3.5.1. Основанием для проведения документарной проверки является наступление даты начала проведения проверки, определенной в распоряжении администрации городского округа о  ее проведении.
3.5.2. Документарная проверка проводится сотрудником (сотрудниками) Уполномоченного органа, указанным в распоряжении администрации городского округа о проведении проверки.
3.5.3. В ходе документарной проверки сотрудником (сотрудниками) Уполномоченного органа рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении администрации городского округа и позволяющие оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.
3.5.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации городского округа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, сотрудник Уполномоченного органа подготавливает проект мотивированного запроса с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос) и передает его на подпись руководителю Уполномоченного органа.
3.5.5. Подписанный запрос с приложением заверенной печатью администрации городского округа копии распоряжения о проведении проверки направляется в адрес юридического лица (филиала (представительства) юридического лица), места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также дублируется посредством факсимильной связи или электронной почты.
3.5.6. Документы обязаны быть представлены юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводится проверка, в течение 10 рабочих дней со дня получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
3.5.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации городского округа или Уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направляется письмо с информацией об этом и требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.5.8. Сотрудник Уполномоченного органа, который проводит проверку, обязан рассмотреть полученные от юридического лица, индивидуального предпринимателя пояснения по выявленным в ходе документарной проверки ошибкам (противоречиям, несоответствиям) и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
3.5.9. Если в ходе документарной проверки установлены признаки нарушения обязательных требований, сотрудник Уполномоченного органа докладывает в форме служебной записки на имя главы местного самоуправления городского округа о проведении проверки, мотивированные предложения о целесообразности (нецелесообразности) проведения выездной проверки.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
3.5.10. Результат - проведение проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей согласно распоряжению о проведении документарной проверки.
3.5.11. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное в п. 3.6 настоящего регламента.
3.5.12. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

3.6. Административное действие - проведение выездной проверки

[bookmark: P362]3.6.1. Основанием для проведения выездной проверки является распоряжение администрации городского округа о ее проведении.
3.6.2. Выездная проверка проводится сотрудником (сотрудниками) Уполномоченного органа, указанным в распоряжении администрации городского округа о проведении проверки, в срок, установленный распоряжением.
3.6.3. Выездная проверка начинается с:
1. предъявления служебного удостоверения сотрудника уполномоченного органа;
2. обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с:
а) распоряжением администрации городского округа о назначении выездной проверки;
б) полномочиями проводящих выездную проверку лиц;
в) целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке;
г) сроками и условиями ее проведения;
3.6.4. Сотрудник Уполномоченного органа совместно с руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем определяет круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняет перечень документов, возможность ознакомления с которыми юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы юридического лица, индивидуального предпринимателя).
3.6.5. В ходе проверки осуществляются:
- визуальный осмотр;
- анализ документов и представленной информации;
- иные мероприятия по контролю, предусмотренные Федеральным законом.
3.6.6. Визуальный осмотр осуществляется сотрудником Уполномоченного органа в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.
При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований они фиксируются, о чем устно сообщается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. Впоследствии факты нарушений обязательных требований отражаются в акте проверки.
3.6.7. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя сотрудник Уполномоченного органа вправе потребовать для ознакомления документы юридического лица, индивидуального предпринимателя по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки.
Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи.
3.6.8. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их представлению, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеет право представить сотруднику Уполномоченного органа письменное объяснение причин непредставления документов.
3.6.9. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя представить необходимые для проведения проверки документы в акте проверки производится соответствующая запись.
3.6.10. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.6.11. Результат - проведение выездной проверки.
3.6.12. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное в 
п. 3.7.1настоящего регламента.
3.6.13. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

3.7. Административное действие - составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя

[bookmark: P403]3.7.1. Основанием для составления акта проверки (Приложение 1) является проведение проверки в установленный срок. 
3.7.2. В сроки, установленные настоящим административным регламентом, сотрудник Уполномоченного органа составляет акт проверки в двух экземплярах.
3.7.3. Сотрудник Уполномоченного органа подписывает каждый из экземпляров акта проверки.
3.7.4. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения руководителя, работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии (далее - приложения).
3.7.5. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.7.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки с копиями приложений направляется в адрес юридического лица, места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в учетном деле юридического лица, индивидуального предпринимателя в Уполномоченные органы.
При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
3.7.7. Срок направления акта проверки - 1 рабочий день с даты его подписания.
3.7.8. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требовалось согласование ее проведения с Шахунской городской прокуратурой, копия акта проверки с копиями приложений направляется соответственно в городскую прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, Уполномоченный орган при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязан сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение 5 рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.
3.7.9. Непосредственно после завершения проверки сотрудник Уполномоченного органа производит соответствующие записи в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.7.10. В срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня составления акта проверки, сотрудником Уполномоченного органа производится запись о проведенной проверке в хранящемся в Уполномоченном органе журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и актов по их результатам, содержащая сведения о наименовании проверенного юридического лица (фамилии, имени, отчестве индивидуального предпринимателя), дате и номере распоряжения, на основании которого проведена проверка, виде проверки и периоде ее проведения, номере акта проверки и дате его составления, а также выявленных в ходе проверки нарушениях.
3.7.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию городского округа, Уполномоченные органы в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие их обоснованность, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию городского округа, Уполномоченные органы.
3.7.12. Результат административного действия - подготовка акта проведения проверки.
3.7.13. Критерием принятия решения является наступившее событие, определенное в
п. 3.8.1настоящего регламента.
3.7.14. Способ фиксации:
- бумажный носитель.

3.8. Административное действие - выдача предписания по устранению выявленных нарушений

3.8.1. В случае выявления по результатам проверки нарушений требований действующего законодательства Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю вместе с актом выдается предписание об устранении выявленных нарушений (Приложение 2).
3.8.2. В предписании об устранении выявленных нарушений указываются:
наименование органа, составившего предписание;
место составления предписания;
дата составления предписания;
наименование и местонахождение, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано предписание;
ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;
содержание нарушений и меры по их устранению;
ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и (или) муниципальные правовые акты, требования и условия которых были нарушены;
сроки устранения нарушений;
способы извещения и подтверждения устранения нарушений;
фамилия, имя, отчество сотрудника Уполномоченного органа, составившего предписание.
3.8.3. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, администрация городского округа обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом об административных правонарушениях.
3.8.4. В случае выявления при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей нарушений обязательных требований, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях, сотрудники Уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, предусмотренных действующим законодательством, принимают меры по привлечению к административной ответственности в установленном законодательством порядке, с составлением извещения о назначении места и времени составления протокола об административном правонарушении, Приложение 3;  с  дальнейшим оформлением протокола об административном правонарушении, Приложение 4.


Раздел VI. Порядок и формы контроля за осуществлением                    муниципального контроля.
            4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муниципальной функции, определенной настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистами Уполномоченных органов осуществляется главой местного самоуправления городского округа, Отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
4.2.1. Периодичность текущего контроля - один раз в месяц.
4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.
4.3.1. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за порядок исполнения административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3.2. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции, несёт персональную ответственность за:
- исполнение муниципальной функции в полном соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
- выполнение административной процедуры в полном объёме в сроки, установленные настоящим административным регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции
4.4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляют руководители уполномоченных органов в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами Уполномоченных органов положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Нижегородской области, муниципальных правовых актов. По результатам проверок заместитель главы администрации даёт указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
4.4.2. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.4.3. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции распоряжением администрации городского округа формируется комиссия. В состав комиссии включаются муниципальные служащие уполномоченных органов.
Комиссия имеет право:
-  вносить предложения по вопросам исполнения муниципальной функции;
- привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченных органов при исполнении муниципальной функции.


Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль в сфере распространения наружной рекламы, а также его должностных лиц.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное)обжалование действий (бездействия) и решений, принятых(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Уполномоченных органов, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5.1.2. При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в Администрацию.
5.1.3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.
5.1.4. Специалисты Уполномоченных органов проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы Уполномоченных органов, указанным в подпункте 2.1.2. настоящего административного регламента. 
5.1.5. Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по телефону, указанному в подпункте 2.1.2. настоящего административного регламента.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.
5.1.6. Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченных органов в ходе исполнения муниципальной функции рассматриваются по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.1.7. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
- по телефону, указанному в подпункте 2.1.2. настоящего административного регламента;
- на Интернет - сайт и по электронной почте органов, исполняющих муниципальную функцию.
5.1.8. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции являются конкретное решение и действие (бездействие) должностных лиц Уполномоченных органов, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции и нарушающие его права и законные интересы.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случае:
- если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- если текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;
- наличия в жалобе нецензурной, либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;
-  в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи календарных дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в установленном настоящим административным регламентом порядке.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заинтересованного лица.
5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию.
5.4.3.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.
5.5.2. Должностные лица должны:  
- предоставить заявителю по его просьбе ознакомление с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы;
- обеспечить его информацией, непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом;
- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
- запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Контроль за деятельностью уполномоченных органов осуществляет администрация городского округа.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):
специалистов Уполномоченных органов –Отдела архитектуры и капитального строительства;
руководителей уполномоченных органов – главы местного самоуправления городского округа.
Заявители могут обжаловать действия или бездействие Уполномоченных органов в администрацию городского округа или в судебном порядке.
5.6.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
5.7.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава местного самоуправления вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
5.7.3. В случае, когда заявитель считает, что его обращение в администрацию городского округа не разрешено и письменные ответы на запросы его не удовлетворяют, то есть, по мнению заявителя, его права нарушены, он вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие) в суд. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1.По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.8.2. По результатам рассмотрения жалобы принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, давать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.8.3. В течение срока, установленного в подпункте 5.7. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные государственные органы.


_________________________








































Приложение 1
к Административному регламенту
по исполнению муниципальной функции «Осуществлениемуниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы
 на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
от              2018 № 

[bookmark: P631]Акт
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя N _________

По адресу/адресам:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (место проведения проверки)
На основании:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(название и реквизиты распоряжения о проведении проверки)
была  проведена  проверка  (плановая/внеплановая, документарная/выездная) в
отношении: ________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
  (наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального
                             предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
"___" _________ 20__ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин.
Продолжительность ________
"___" _________ 20__ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин.
Продолжительность ________
   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
     обособленных структурных подразделений юридического лица или при
 осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким
                                 адресам)
Общая продолжительность проверки:
___________________________________________________________________________
                           (рабочих дней/часов)
Акт проверки составлен:
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения
проверки: _________________________________________________________________
              (заполняется в случае необходимости согласования проверки
                               с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц),
   проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке
  экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества,
 должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием
     реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по
                  аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица
  (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица,
      уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя,
   уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае
 проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших
                  при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения требований, установленных региональными и муниципальными
правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
нарушений не выявлено _____________________________________________________
Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя,   проводимых  Администрацией  городского  округа  город Шахунья,
внесена:
___________________________________________________________________________
              (заполняется при проведении выездной проверки)
______________________       ______________________________________________
(подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя
                                   юридического лица, индивидуального
                                  предпринимателя, его уполномоченного
                                              представителя)
Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,
проводимых Администрацией городского округа город Шахунья, отсутствует:
___________________________________________________________________________
              (заполняется при проведении выездной проверки)
______________________       ______________________________________________
(подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя
                                   юридического лица, индивидуального
                                  предпринимателя, его уполномоченного
                                              представителя)
Прилагаемые к акту документы:
___________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:
___________________________________________________________________________
С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями
получил(а):
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического
 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
"___" ______________ _____ года                __________________ (подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________
                                                  (подпись уполномоченного                                                должностного лица (лиц), проводившего проверку).
                                                                                                               Приложение 2
к Административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Осуществлениемуниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
от              2018 № 


ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений, выявленных
при осуществлении муниципального контроля
за соблюдением законодательства в сфере распространения наружной рекламы
 на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области

от _______________                                                                                         N ______________

Выдано: Администрацией городского округа город Шахунья

на основании акта проверки от "_____" _________________ 20__ г. N _________
Мною, _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия,   имя,  отчество  и  должность  должностного  лица  и  номер  его
служебного удостоверения)

установлены   следующие   нарушения   при   осуществлении   полномочий   по
муниципальному контролю: __________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                       (указать характер нарушений)

Данные факты являются нарушением:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указать наименование муниципальных правовых актов органов местного
самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской области в области торговой деятельности, номерастатей и пунктов, требования которых нарушены)

На основании ст. 17, п. 1, подп. 1, Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ   "О   защите   прав   юридических   лиц   и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) имуниципального контроля"
    ПРЕДПИСЫВАЮ:

	N п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения предписания
	Правовое основание вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	



        (указать конкретные действия и сроки (даты) их исполнения)
Лицо,  которому  выдано  настоящее предписание, обязано проинформировать об
исполнении  соответствующих  пунктов  настоящего предписания уполномоченное
должностное лицо, которым выдано настоящее предписание, в течение семи дней
с даты истечения срока их исполнения.
Прилагаемые документы: ____________________________________________________
___________________________________________________________________________

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Информацию  о  выполнении  настоящего  предписания  необходимо  направить в
Отдел архитектуры и капиталного строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области
(г.  Шахунья,  ул.  Советская,  д.1, каб. 73, тел./83152 2-11-32,831552 2-11-34).

Предписание от "_____" ______________ 20__ г. N _________________ выдал(а):
___________________________________________________________________________
_______________________________________ _________ _________________________
(должность лица, выдавшего предписание) (подпись)  (фамилия, имя, отчество)

Предписание от "_____" ______________ 20__ г. N _______________ получил(а):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица
  или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, в том
 числе индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Отметка  об  отказе  от  ознакомления  с  предписанием и от получения копии
предписания: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание















Приложение 3
к Административному регламенту 
поисполнению муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
от           2018 № 
                                                                     ИЗВЕЩЕНИЕ
о назначении места и времени составления
протокола об административном правонарушении

              Гражданин (ка)______________________________________________________
                                    (Ф.И.О., дата рождения, место жительства)
В  соответствии  с  поступившими  в адрес администрации городского округа город Шахунья материалами  проверки ___________от  __________________ по факту установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции без предусмотренного законодательством разрешения на ее установку и эксплуатацию, а также установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции с нарушением требований технического регламента
для принятия решения Вам необходимо явиться 
(дата)   __________________________   в   администрацию   городского округа город Шахунья,
Отдел архитектуры и капитального строительства, по адресу__________________________ _________________________________________________________________________________для составления   протокола   об административном правонарушении по факту допущенного Вами (дата) нарушения, ответственность за которое предусмотрено  ст. 14.37 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.
При себе иметь документ, удостоверяющий личность.
В  случае  уклонения  от  добровольной  явки для составления протокола, протокол   об   административном  правонарушении  будет  составлен  в  Ваше отсутствие.

Статья  25.1.  КоАП  РФ
1. Лицо, в отношении  которого  ведется  производство  по  делу  об административном  правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и  отводы,  пользоваться  юридической  помощью защитника, а также  иными процессуальными правами в соответствии 
с настоящим Кодексом.
2.  Дело  об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.  В  отсутствие  указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени  рассмотрения  дела  и  если  от  лица  не поступило ходатайство об отложении  рассмотрения  дела  либо  если  такое  ходатайство оставлено без удовлетворения.
3. Судья, орган,  должностное   лицо,   рассматривающие   дело  об административном  правонарушении,  вправе признать обязательным присутствие при  рассмотрении  дела  лица, в отношении которого ведется производство по делу.
Статья 51 Конституции РФ
1. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется Федеральным законом.
2.  Федеральным  законом могут устанавливаться иные случаи освобождения от обязанности давать свидетельские показания.
Извещение составил: _________________________________________
 (должность, Ф.И.О., подпись)
Должность, Ф.И.О., подпись лица, подписавшего извещение ___________________

Приложение 4
к Административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»
от            2018 № 

ПРОТОКОЛ N _____
об административном правонарушении

"___" _______________ 20___ г.                    городской округ город Шахунья
                                                                          Нижегородского области

Я, _______________________________________________________________________,
руководствуясь   статьями   28.1,  28.2  Кодекса  Российской  Федерации  об
административных  правонарушениях  (КоАП  РФ), а также статьями 12.1, 12.2,
12.3  Кодекса  Нижегородской  области  об  административных правонарушениях
(КоАП НО), в (присутствии/отсутствие) ____________________________________,
                                      (полностью фамилия, имя, отчество или
                                        наименование лица в соответствии с
                                          паспортом или иным документом,

(для  дачи  объяснений  и  составления  протокола не прибыл/на  составление
протокола  и  дачу  объяснений  прибыло  лицо  по  доверенности N ______ от
"____" _____________ 20___ г. ___________________________________________),
                                       (фамилия, имя, отчество)

составил(а)  настоящий  протокол об административном правонарушении в сфере
распространения наружной рекламы_________________________________________
за  что  частью  ______ статьи _____ КоАП РФ предусмотрена административная
ответственность.

При  проведении  муниципального  контроля  в сфере растпространения наружной рекламы,
установлено  административное  правонарушение,  выразившееся  в  следующем:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (указывается дата совершения правонарушения, полностью фамилия, имя,
  отчество индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического
лица, характер деятельности с указанием адреса осуществления деятельности)

В соответствии с действующим законодательством:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается ссылка на законодательство и в чем выразилось административное
                              правонарушение)
Таким образом, в действии/бездействии _____________________________________
усмотрен  состав  административного правонарушения, предусмотренного частью
____ статьи _________ КоАП Российской Федерации.



	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
	Сведения о юридическом лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

	Фамилия, имя, отчество (при наличии):
	Наименование юридического лица:

	Дата и место рождения:
	Юридический адрес:

	Номер свидетельства и дата внесения записи об ИП в ЕГРИП:
	Фактический адрес:

	Адрес регистрации:
	Законный представитель: (фамилия, инициалы, документ на основании которого действует либо ссылка на выписку из ЕГРЮЛ с указанием даты ее составления)

	Адреса фактического проживания:
	ИНН/КПП:

	Количество иждивенцев:
	Наименование банка:

	Размер заработка:
	БИК банка:

	Владение русским языком: (владею/не владею написать, подпись лица, в отношении которого составляется протокол)
	Номер расчетного счета:

	В услугах переводчика: нуждаюсь/не нуждаюсь (подпись лица, в отношении которого составляется протокол)
	Привлекалось ли ранее к административной ответственности: да/нет
(если привлекалось указать дату и номер постановления, часть и норме статьи КоАП Нижегородской области)

	Привлекался ли ранее к административной ответственности: да/нет
(если привлекалось не позднее 1 года: указать дату и номер постановления, часть и статью КоАП Нижегородской области)
	Иные сведения (например, контактный номер телефона, Ф.И.О. руководителя организации):

	Документ, удостоверяющий личность:
	

	Иные сведения (например, контактный номер телефона):
	



Свидетели  (потерпевшие)  (если  имеются,  указать  фамилию, имя, отчество,
место регистрации, телефоны):
1. Потерпевший: ___________________________________________________________
2. Потерпевший: ___________________________________________________________
3. Свидетель: _____________________________________________________________
4. Свидетель: _____________________________________________________________


Лицу, в отношении которого составлен данный протокол об административном правонарушении, или его законному представителю, разъяснены права и обязанности, предусмотренные статьей 51 Конституции РФ, статьями 24.2, 24.4, 25.1, 25.3, 25.4, 25.5 КоАП РФ:
Статья 51 Конституции Российской Федерации.
1. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.
2. Федеральным законом могут устанавливаться иные случаи освобождения от обязанности давать свидетельские показания.
Статья 24.2 КоАП РФ Язык, на котором ведется производство по делам об административных правонарушениях
1. Производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке Российской Федерации. Наряду с государственным языком Российской Федерации производство по делам об административных правонарушениях может вестись на государственном языке республики, на территории которой находятся судья, орган, должностное лицо, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях.
2. Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика.
Статья 24.4 КоАП РФ Ходатайства
1. Лица, участвующие в производстве по делу об административном правонарушении, имеют право заявлять ходатайства, подлежащие обязательному рассмотрению судьей, органом, должностным лицом, в производстве которых находится данное дело.
2. Ходатайство заявляется в письменной форме и подлежит немедленному рассмотрению. Решение об отказе в удовлетворении ходатайства выносится судьей, органом, должностным лицом, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, в виде определения.
Статья 25.1 КоАП РФ Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.
1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 настоящего Кодекса, либо если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу.
При рассмотрении дела об административном правонарушении, влекущем административный арест, административное выдворение за пределы Российской Федерации иностранного гражданина либо лица без гражданства или обязательные работы, присутствие лица, в отношении которого ведется производство по делу, является обязательным.
4. Несовершеннолетнее лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может быть удалено на время рассмотрения обстоятельств дела, обсуждение которых может оказать отрицательное влияние на указанное лицо.
Статья 25.3 КоАП РФ Законные представители физического лица
1. Защиту прав и законных интересов физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, или потерпевшего, являющихся несовершеннолетними либо по своему физическому или психическому состоянию лишенных возможности самостоятельно реализовать свои права, осуществляют их законные представители.
2. Законными представителями физического лица являются его родители, усыновители, опекуны или попечители.
3. Родственные связи или соответствующие полномочия лиц, являющихся законными представителями физического лица, удостоверяются документами, предусмотренными законом.
4. Законные представители физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, и потерпевшего имеют права и несут обязанности, предусмотренные настоящим Кодексом в отношении представляемых ими лиц.
5. При рассмотрении дела об административном правонарушении, совершенном лицом в возрасте до восемнадцати лет, судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие законного представителя указанного лица.
Статья 25.4 КоАП РФ Законные представители юридического лица.
1. Защиту прав и законных интересов юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, или юридического лица, являющегося потерпевшим, осуществляют его законные представители.
2. Законными представителями юридического лица в соответствии с настоящим Кодексом являются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение.
3. Дело об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом, рассматривается с участием его законного представителя или защитника. В отсутствие указанных лиц дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 настоящего Кодекса, или если имеются данные о надлежащем извещении лиц о месте и времени рассмотрения дела и если от них не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
4. При рассмотрении дела об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом, судья, орган, должностное лицо, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие законного представителя юридического лица.
Статья 25.5 КоАП РФ Защитник и представитель
1. Для оказания юридической помощи лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, в производстве по делу об административном правонарушении может участвовать защитник, а для оказания юридической помощи потерпевшему - представитель.
2. В качестве защитника или представителя к участию в производстве по делу об административном правонарушении допускается адвокат или иное лицо.
3. Полномочия адвоката удостоверяются ордером, выданным соответствующим адвокатским образованием. Полномочия иного лица, оказывающего юридическую помощь, удостоверяются доверенностью, оформленной в соответствии с законом.
(в ред. Федерального закона от 31.12.2002 N 187-ФЗ)
4. Защитник и представитель допускаются к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела об административном правонарушении.
(в ред. Федерального закона от 27.11.2007 N 273-ФЗ)
5. Защитник и представитель, допущенные к участию в производстве по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, участвовать в рассмотрении дела, обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, постановление по делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
             ______________________________________________________________
               (подпись и расшифровка подписи лица, в отношении которого
                                составляется протокол)
Свидетелям:
    1. _______________________,
    проживающему по адресу: __________________________________
    2. _______________________,
    проживающему по адресу: __________________________________
    Разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 17.7, 17.9,
25.6 КоАП РФ

    _________________ (Фамилия И.О.) _______________ (Фамилия И.О.)
        (подпись)                       (подпись)

Потерпевшим:
    1. _______________________,
    проживающему по адресу: __________________________________
    2. _______________________,
    проживающему по адресу: __________________________________
    Разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьей 25.2 КоАП РФ

    _________________ (Фамилия И.О.) _______________ (Фамилия И.О.)
        (подпись)                       (подпись)

Объяснения   юридического   лица   либо   индивидуального   предпринимателя
(представителя  по  доверенности),  в отношении которого возбуждено дело об
административном правонарушении:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________
 (подпись)
К протоколу прилагаются:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

С содержанием настоящего протокола ознакомлен(а):
Индивидуальный предприниматель/Юридическое лицо:
___________________________________________________________________________
               (Фамилия, имя, отчество)              (подпись)

От подписи отказался (зачеркнуть в случае подписания протокола).

Должностное лицо администрации
городского округа город Шахунья, составившее протокол:
                             ___________________    _______________________
                                  (подпись)              (И.О. Фамилия)

копию протокола получил ___________________________________________________
                            (подпись и расшифровка подписи лица или его
                          представителя, в отношении которого составляется
                                      протокол, дата получения)

















